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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CIUDAD NUEVA

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

"REQUISITOS.

“CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE‘

DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacion Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL = Formula-rio Attos PROCEDI. COMPETENTE
Numero y Denominacion / 96d|9? / (en % UIT (en 6/)1/ Pl 1 MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE. Ao
Hhicacion Afio 2016) Positivo Negativo (Q,n ,d'as RACION APELG
habiles)
3,850.00
DI RETARIA GENERAL NTOS  ADMIN VO& —
ACION DE RESOLUCION POR ERROR MATERIA 1 Eoﬁcitud dirigida al titular del 6rgano que emitié la resolucion Gratuito - x 7 (siete) Mesa de Partes Autoridad que Autoridad que Alcalde
D ARITMETICO EN ACTO ADMINISTRATIVO, OCABIO- dias habiles emitié la resolucion emitiola
HFADO POR LA ADMINISTRACION 2 fcopla simple del documento materia de la rectificacion. Calle Manuel fesolucion
3 |Prueba o documento que sustente la rectificacion. Lorenzo de
Paso legal: Vidaurre N'448,
Art. 201, Ley N° 27444,11.04.2001 Ciudad Nueva
QUEJA POR DEFECTOS DE TRAMITACION, O LO QUE SUPONGAN 1 Soicitua dirigida al titular en el que se tramita la solicitud Gratuito - X 3 (tren) ‘Mesa de Partes Alcalde No aplica No aplica
PARALIZACION, INFRACCON DE PLAZO6 ESTABLECIDOS 2 |De ser necesario, adjuntar el o los documentos que dias habiles
LEGALMENTE, INCUMPLIMIENTO DE DEBERES FUNCIONALES U acrediten los argumentos de la queja. Calle Manuel
OMISION DE TRAMITES QUE DEBEN SER SUBSANADOS ANTES DE Lorenzo de
LA RESOLUCION DEFINITIVA Vidaurre N'448,
Ciudad Nueva
Baso Legal:
,'l Art. 158, Ley N° 27444,11.04.2001
DEL PR IMI DE LA 1 mud dirigida al titular del 6rgano en el que se tramita la: X 5 (cinco) lesa de Partes Autoridad que No splica Na aplica
PRETENSION. solicitud, con firma autenticada por fedatario. dias habiles tramita la solicitud
2 |Recibo de pago del derecho de tramite Gratuito - Calle Manuel
Base legal: Lorenzo de
IArt. 189, Ley N° 27444, 11.04.2001 Vidaurre N'448,
Ciudad Nueva
DESISTIMIENTO DE RECURSOS IMPUGNATIVOS EN 1 JSolicitud dirigida a la autoridad competente que tramita el| X 5 (cinco) ‘Mesa de Partes Autoridad No aplica No aplca
ENERAL recurso, con firma autenticada por el fedatario, o legalizada dias habiles competente para
ante Notarlo Publico, Calle Manuel resolver §| .recurso
Base Legal: 2 |Recibo de pago del derecho de tramite Gratuito .. Lorenzo de desistido)
D. S. N° 156-2004-EF, 15/11/2004 Vidaurre N'448,
|Art. 130, D.S. N° 135-99-EF. 19/08/1999, modificado por Ciudad Nueva
D. Leg. N° 053, 05/02/2004
> Art. 190, Ley N 27444,11.04.2001
/‘ A DI C L O - ™7 JSolicitud dirigiaa al Alcalde da 13 Municipalidad Gratuito - x 30 (treinta) | Mesa de Partes Alcalde Alcalde No aplica
";} TO LEGAL COMETIDOS POR PERSONAL AL SERVICIO 2 JAdjuntar los medios probatorios que acrediten los hechos i dias habiles
ILO i {DE LA MUNICIPALIDAD Jdenunciados. Calle Manuel
liCG'NG YC §/
y ~V Lorenzo de
Py Base Legal: Vidaurre N'448,
3 JArt. 105, Ley NU 27444, 11.04.2001 Ciudad Nueva
P Ley N° 27785, 23.07.2002
:i : Resolucion de Contratarla NU 114-2003-CG
N \
' HRERECURSO DE RECONSIDERACION EN CONTRA DE 1 'Escrito del recurso dirigido al Secretario General. Gratuito e X 30 (treinta) esa de Partes ERY Secretarlo -~
. /|RESO- LUCION QUE DESESTIMA LA SOLICITUD DE 2 }Acompaiiar nueva prueba Instrumental. dIBS habiles General,
{\CCESOA LA INFORMACION Nota: Los escritos deben estar autorizados con sello y firma Calle Manuel
de letrado Lorenzo de
Base Leaal. - Vidaurre N'448,
Art, 208, L x‘iriﬁ‘w a Ciudad Nueva
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CALIFICACION.

| INSTANCIA8 DE RE6OLUCION DE §

DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacion Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL bty eguul=b e PROCEDI- COMPETENTE
Ndmero y Denominacion / CdelgO / (en % UIT (en 6/)1/ L MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE- et
Ubicacion | afio 2016) Positvo | Negativo [ (1S RACION
habiles)
3,
ACION EN CON 1 Escrito del recurso dirigido a la autoridad que emitid lalf X 30 (treinta) Mesa de Partes - ae Alcalde
OLICITUD DE ACCESO A LA resolucion que se recurre en apelacion. dias habiles
‘\IFORMACION O EN CONTRA DE RESOLUCION QUE Nota: El escrito del recurso debe estar autorizado con selloj Calle Manuel
DEGEST1MA EL RECURSO DE RECONSIDERACION y firma de letrado Lorenzo de
2 |Recibo de pago del derecho de tramite Gratuito - Vidaurre N'448,
al:, Ciudad Nueva
Art. 209, Ley N° 28449, 30.12.2004
RENCIAYACCESOA LA INFORMACION PUBLICA: BERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
[¢] 1 {Presentar solicitud dirigida al responsable de brindar X 7 (siete) Mesa de Partes Sub Gerencia Sub Gerencia Gerente
la Informacion, consignando lo siguiente: dias habiles de de Municipal
- Nombres y apellidos o denominacion o razén Secretarla Secretarla
social, nimero de documento de Identidad o nimero Calle Manuel General General
UO de la Ley de Transparencia y Acceso a la de R UC, domicilio del recurrente y del representante, Lorenzo de
Informacién Publica, Decreto Supremo segun corresponda. Vidaurre N’'448,
N° 043-2003-PCM (24.04.03). Art. 11. - Numero da teléfono y/o correo electronico; de ser el Ciudad Nueva
Reglamento de la Ley de Transparencia y caso.
Acceso a la Informacion Publica, Decreto - Expresion concreta y precisa del pedido de Informa-
Supremo N° 072-2003-PCM (07.08.03). cion.
Arts. 5y 10. Fechas aproximadas en que la informacién se ha pro-
ducido u obtenido.
- Medio en que se requiere la Informacién (copla simple,
CD, etc.)
2 JRecibo de pago del derecho de tramite.
}‘ #a) Por copla (unidad) 0.00 0.10
g Taco™ / b) Por CD (unidad) 0,05 200
== Ic) Por correo electrénico GRATUITO GRATUITO
W OISTRy, 7 AUTENTICACION, FEDATEO DE DOCUMENTOS O 1. [Solicitud verbal.. Gratuito - X 1 (un) din Fedatario Fedatario Ne Aplica No Aplica
0 CERTIFICACION DE FIRMAS 2. |En el caso de representacion, presentar poder habll Municipal Municipal
i O ieneral formalizado mediante designacion de
% g < | |Base legal: persona cierta en el escrito, o mediante carta poder Calle Manuel
O, . F |Ley N° 27444 arts. 37°, 43° y 107° (11.04.2001) simple con firma del administrado. Lorenzo de
~ 1. |Presentar copla del documento a autenticar. Vidaurre N'448,
ZW" o qt, 4 4, WExhibir el documento original objeto de autenticacion. Ciudad Nueva
ey 4. |Exhibir el documento de Identidad (DNI) del solicitante
D representante de ser el caso.
0 E-Rﬁ:ACION DE DOCLRAENTOS 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante. X 4 (cuatro) Mesa de Partes Sub Gerencia Sub Gerencia Gerente
\ .'] 2 |En el caso de representacion, presentar poder general dias habiles de de Municipal
kormalizado mediante designacion de persona cierta Calle Manuel Secretarla Secretarla
Jen el escrito, o mediante carta poder simple con firma Lorenzo de General General
Base Legal del administrado. Vidaurre N'448,
L~ Nv 27444 (11.04,01). Arts. 37,107 y 110. 3 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0.01 0.50 Ciudad Nueva
I (por hoja)
ADMIN
Eacimiento ocurrido en el distrito Gratuito LY X 3 (tres) Oficina del Jefe de Jefe de Oficina Regional
olicitud Verbal dias habiles Registro Civil Registro Registro de RENIEC
ICertificado de nacimiento otorgado por la Clinica Civil Civil
lu Hospital, llenado, firmado y sellado por el
Iprofesional competente. Calle Manuel
3 |Presencia de padres Individual o conjuntamente Lorenzo de
icon su Documento Nacional de Identidad origin Vidaurre N'448,
. Ciudad Nueva

W% IN'448, Ciudad Nueva,
(=]
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REQUISITOS T CALIFICACION 'INSTANCIAS DE RE6OLUCION DE §
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL A Formula-riD T PROCEDI- COMPETENTE
Numero y Denominacion ! C.Odlg'l.) i (en % UIT (en 6/)1/ - . MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- o
Ubicacion | Afio 2016) Positivo | Negatvo | (N dias RACION PRGN
habiles)
3$,850.00
[15.11.04). Art. 68. Nota:
Ley N° 29060 (07.07,07). Arts. 1y 2. La madre podré inscribir el nacimiento de su hijo
Ley N° 29462 (28.11,04). Art. 2. jcon sus apellidos.
Ley N° 28720 (25.04.06). Art. 1. iLa madre podra Inscribir el nacimiento de su hijo
Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 44 y 46. revelando el nombre del presunto padre progenitor
Decreto Supremo N° 015-98-PCM lllenando declaracion jurada con los datos del padre
[25.04.98). Arts. 3, 23, 25. 31,35, 65 y 98 len presencia del Registrador para la notificacion
Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF icorrespondiente (Ley 28720).
[11.04.96). Art. 1. Las Inscripciones deben efectuarse dentro de los
Iplazos y forma prevista en el Art. 46 da la Ley N°
6497.
lacimiento ocurrido en otro distrito
IAdiclonBimente a los requisitos solicitados:
1 [Constancia de no Inscripcion del lugar de
Ihacimiento emitida por la Jefatura de la Oficina de
IRegistros de Estado Civil, o de quien haga sus
R veces o Declaracion Jurada legalizada por Notarlo.
\ 2 |Declaracién jurada de domicilio.
w
e
> Nota:
.«' lLuego de la Inscripcion, se expedira una Primera
Copla Certificada Gratuita del Acta de nacimiento.
NSCRIPCION EXTRAORDINARIA DE NACIMIENTO DE Gratuito -~ X 3(Wes) Oficina del Jefe de Jefe de Oficina Regional
MENOR DE EDAD 1 LSoIici(ud Verbal dias habiles Registro Civil Registro Registro de RENIEC
2 JAcreditar del parentesco con el menor a Inscribir Civil Civil

Base Legal

ILey Nu 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 73.

iLey N° 27444 (11.04.01). Arts 44 y 45,

/| Decreto Supremo NY 156-2004-EF
15.11.04). Art. 68.

Ley NU 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

Ley N° 29462 (28.11,04). Art. 2.

| Ley Nv 26497 (12.07,95). Arts. 44y 46.

\“JLey N° 28720 (25.04.06). Art. 1.

e Decreto Supremo N“ 015-98-PC MI

0 31125.04.98). Arts. 3, 25, 26, 27, 65, 67 y 98,
) [Resolucion Jefatural NY 023-96-JEF

< /A11.04.96). Art. 1.

) X
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ante el Registrador.
Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica

w

u Hospital, llenado, firmado y sellado por el
profesional competente. En sustitucion la persona
lque Inscribe al menor puede presentar cualquiera
Jde los siguientes documentos:

Partida de bautismo o Certificado de matricula
Jescolar, con mencién de los grados cursados,
Declaracion Jurada suscrita por dos personas en
Ipresencia del Registrador o Certificado de
lantecedentes policiales u homologacion de huella
dactilar, efectuada por la Policia Nacional del
Peru.

-~

Presencia de padres individual o conjuntamente
icon su Documento Nacional de Identidad original,
de ser el caso.

Nota;

La madre podra Inscribir el nacimiento de su hijo
con sus apellidos.

La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo
revelando el nombre del presunto padre progenitor
lenando declaracion jurada con datos del padre

n presencia del Registrador para la notificacion
‘correspondiente (Ley 26720).

D)

n'las ventangrjxftf CAJA (fatifiM.D.C.N., ubicado en Calle M/ﬂ&JILorenzi/de Vidjuirewl/l/f‘_giudad Nueva.
pad 3
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yige €2

Calle Manuel
Lorenzo de
Vidaurre N'448,
Ciudad Nueva
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REQUISTTOS CALIFICACION INSTANCIAS DE REGOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacion Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL A S/l F ) '. iD Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Numero y Denominacion. ! C.OdIQ-O ! (B11% UIT (en 6N/ matico MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE- 6
Ubicacion Afia 2016) Positivo. Negativo (en .dlas RACION APELACION
habiles)
IINSCRIPCION EXTRAORDINARIA DE NACIMIENTO Gratuito - X 3 (tres) Oficina de Jefe de Jefe de Oficina Regional
DE MAYOR DE EDAD iPuede solicitar la Inscripcion el mismo interesado dias habiles Registro Civil Registro Registro de RENIEC
| » mayor de 16 aflos no Inscrito, sus padres o uno de Civil Civil
pase Legal ellos, con consentimiento escrito del interesado.
i [Para lo cual se requiere: Calle Manuel
Ley N° 27972 (27.05,03). Arts. 40y 73. 1 |Solicitud dirigida al Alcalde Lorenzo de
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts 44 y 45. 2 |Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica Vidaurre N’448,
< Decreto Supremo NY 156-2004-EF u Hospital, llenado, firmado y sellado Ciudad Nueva
/\\ N '_r_ / (15.11.04). Art. 68. Ipor el profesional competente, en sustitucion
_Q < & bey N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. Ise puede presentar cualquiera de los siguientes
] ' " g \ le\ NP 29462 (28.11.04). Art. 2. Jdocumentos:
S RIH e ‘ “A JUIN® 26497 (12.07,95). Arts. 44 y 46. IPartida de bautismo o Certificado de matricula
5, JN° 28720 (25.04.06). Art. 1. lescolar, con mencion de los grados cursados,
Dcfcreto Supremo NU 015-98-PCM beclaracién Jurada suscrita por dos personas en
£5.04.98). Arts. 3, 25, 26, 27, 65, 67 y 98. Jpresencia del Registrador o Certificado de
Resolucion Jefatural N6 023-96-JEF lantecedentes policiales u homologacion de huella
(11.04.96). Art. 1. dactilar, efectuada por la Policia Nacional del
Perd.
4 |Presencia de los padres individual o conjuntamente
fcon su Documento Nacional de Identidad original,
. ide ser el caso.
/
SCRIPCION DE HIJOS DE PERUANOS | el menor nacido en el extranjero, hijo de padre Gratuito .-~ X 3 (tres) Oficina de Jefe de Jefe de Oficina Regional
IACIDOS EN EL EXTERIOR madre peruanos de nacimiento, residiera en el dias habiles Registro Civil Registro Registro de RENIEC
erd, sin que su nacimiento hubiera sido Inscrito Civil Civil
Base Logal n la Oficina Consular correspondiente, podra ser
\ nscrito presentando los siguientes documentos: Calle Manuel
ey N° 27972 (27.05,03). Arts. 40 y 73. 1 ISolicitud dirigida al Alcalde Lorenzo de
tl NU 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. 2 [Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica Vidaurre N'448,
ey N° 29462(28.11,04). Art. 2. u Hospital, llenado, firmado y sellado por el Ciudad Nueva
ey NU 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. profesional competente, u otro documento que
Decreto Supremo N° 156-2004-EF legalmente lo acredita.
(15.11.04) Art.68. 1 |Documento Nacional de Identidad original del
) Ley N° 26497 (12.07.95) Art. 44. 46 y 51. |solicitante,
Ley Nv 28720 (25.04.06). Art. 1. 4 |Constancia de No Inscripcion de Nacimiento
\ Decreto Supremo NU 015-98-PCM lemitida por la Jefatura de la Oficina Consular o el
104 % J' (25.04.98). Arts. 3, 25, 30, 65, 67, 70 y 98. IMinisterio de Relaciones Exteriores o Declaracion
" ¥ fResolucion Jefatural N° 023-D6-JEF con firma legalizada ante Notarlo.
_\’ (11.04.96), Art. 1. & |Presencia de padres Individual o conjuntamente
;\ jcon su Documento Nacional de Identidad original,
! -
§ Weas > NSCRIPCION DE NACIMIENTO CON PRESUNTO 1 [Certificado del nacido vivo, Partida de Bautismo, o Ficha del| Gratuito - X 5 (cinco) Mesa de Partes Jefe de Jefe de Oficina Regional
14 d [RHOGENITOR fmatricula de estudios. dias habiles Registro Registro del RENIEC
3 % \l 2 fPresencia de la madre y copla del DNI de la madre| Calle Manuel Civil Civil
; iMl‘\‘LegaI: fautenticada por el fedatario. Lorenzo de
Ardy, Inc. n), Ley N° 26497,12/07/1995 3 Declaracion jurada de ser padre o madre bioldgica del hijo, Vidaurre N'448,
A . 8. NU 015-98-PCM, 25/04/98 fen el caso de que no figure el nombre del solicitante en la Ciudad Nueva
.\;VNQZ7337Y 07/08/2000 partida de nacimiento, o cuando exista errores en el nombref
JAfL.387, 391, D. Leg. N+ 295, Cddigo Civi, 25/07/84, ponsignacoeniparica dejpacmiento.
'modificado por la Ley N° 29032, 05/06/2007 4 [Certificado de inscripcion emitido por RENIEC del presuntof
Iprogenitor
. Formato de declaracion Jurada del presunto progenitor
1R1A
V

[

[ X
en efectivo y al codl Si en las ve
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REQUISITOS CALIFICAGION IINSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TR G ey INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . e dgpll L 8 4 ForpiliesQ Auto- PROCEDI- COMPETENTE
| y Denominacion IxCodigo, | i Ui | (enén matico ) ) MIENTO PARARESOLVER | RECONSIDE- | Lo oy
/T'r e Afio 2016) Positivo Negativo G ,dlas RACION
)\‘3\R habiles)
\ 3*950.00
Resolucion Jefatural N° 782-JNAC-RENIEC (26.11.03)
GER! { esolucion Jefatural N° 023-96-JEF (11.04.96). Art, 1.
MUN‘ § B) INSCRIPCION VIA POLICIAL (EN CASO 1 Jsolicitud dirigida al Alcalde ~ Gratuito - % 3 (Ves) Mesa de Partes Jefe da Jefe de Oficina Regional
g’ IDE MUERTE VIOLENTA) 2 [Certificado Médico de Defuncion expedido dias habiles Registro Registro de RENIEC
- or el médico legista competente (original con Calle Manuel Civil Civil
(] Legal sello y firma). Lorenzo de
Ley N° 27972 (27.05,03). Arts. 40 y 73. 3 YOriginal o copla certificada del Parte Policial Vidaurre N'448,
¢ AT A N° 27444(11.04.01). Arts. 44 y 45. e ser necesario. Ciudad Nueva
Q\’ N° 29462 (28.11,04). Art.2. 4 [Documento de Identidad del fallecido o constancia
v y B N° 29060 (07.07,07). Arts. 1y 2. lde Inscripcion expedido por la RENIEC.
) N° 26497 (12.07,95). Arts. 44 y 55.
GLEREEN % reto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
Lo 0f reto Supremo NY 015-98-PCM
JUR‘D‘ 7fi&04.BB). Arts. 3. 49, 50, 53 65, 67. 70 y BB.
= ;oluclén Jefatural N 782-JNAC-RENIEC (26.11,09)
Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF (11.04.96). Art. 1.
-pbo‘ ot 100 ) INSCRIPCION POR MANDATO JUDICIAL 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de Gratuito - X 3 (ras) Mesa de Partes Jefe de Jefe de Oficina Regional
libre reproduccion). dias habiles Registro Registro de RENIEC
gb o Legal 2 |Oficio de la autoridad competente solicitando la év" cgivu
a linscripcion. Calle Manue!
ic ° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 73. 3 |Copla certificada u original de la Sentencia Lorenzo de
> N° 27444(11.04,01). Arts. 44 y 45. jconsentida o ejecutoriada. Vidaurre N‘448,
< N° 29462(28.11.04). Art.2. 4 |Copla del Documento Nacional de Identidad Ciudad Nueva
Ley N° 29060 (07.07,07). Arts. 1y 2.
Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 44 y 55.
Decreto Supremo Nt 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
.49 v‘BO % Decreto Supremo N° 015-98-PCM
25.04.98). Arts. 3, 49, 50, 53, 65, 67, 70 y 98.
) g nforme Defensorial N° DP/AAE-2006-017 (17.03.06).
#» [PResolucion Jefatural N* 023-96-JEF (11.04.96). Art. 1.
-._, (S
; ' RECONOCIMIENTO VOLUNTARIO DE PATERNIDAD 1 Tolicitud dinigida al Aloalde Gratuito - X 5 (cinco) | Mesa de Partes Jefe de Jefe de Oficina Regional
O MATERNIDAD 2 |Copia del Documento de Identidad Nacional del dias habiles Registro Registro de RENIEC
presunto padre o de la madre solicitante. Civil Civil
Base Legal Calle Manuel
) Lorenzo de
Ley N 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 73. INOTA: Vidaurre N'448,
Ley NU 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. e recomienda la presencia de ambos padres. Ciudad Nueva
Ley N° 29462 (28,11.04). Art.2. TS
Ley NU 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Ley N° 26497 (12.07,95). Arts. 44 y 55.
Decreto Supremo NU 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
iCodigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 (24.07.84). Arts. 388 al 402.
"creto Supremo N 015-98-PCM (25.04.98). Arts. 3. 65, 67, 68 y 70.
I,:)ol ion Jefatural N° 023-96-JEF (11.04.96). Art. 1.
NOITACIONES MARGINALES EN JA) Por mandato Judicial 0,68 26.80 X 3(tras) Mesa de Partes Jefe de Jefe de Oficina Regional
"ARTIDA DE NACIMIENTO, 1 PSolicitud dirigida al Alcalde dias habiles Registro Registro de RENIEC
iVI’ATRIMONIO O DEFUNCION 2 [Copla certificada de la Sentencia Consentida o Calle Manuel givil (?ivil
P jecutoriada u original. Lorenzo de
‘Base Legal 3 ¢ opla del Documento Nacional de Identidad del Vidaurre N‘448,
Ley NU 27972 (27.05.D,J)rArIs:'—'40:_y". ) /i‘ l}“ﬂtﬂh Ciudad Nueva
Ley N° 27444Ai0A%|:|‘-44~ ’(-‘x =

5 QI RENCA Ut
DEsMwLO URBANO

racsb
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"~ REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE AT INSTANCIA;;:EURRI;SOOSLUCION D
TRAMITACION (*) Evaluacion Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL : helpuia:io Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Numero y Denominacion ! Qédigo ! (en % UIT (en 8/>1/ e MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE-
e Ubicacion Afio 2016)| P ol N (en dias RACION APELACION
g y
Q\ “T‘J_ habiles)
>~ 3,950,00
- 7\, fLey N° 20462 (28.11.04). Att. 2.
3{\ J C‘A % iLey N“ 29060 (07.07,07). Arts. 1y 2. B) Por parte notarial
Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 44 y 55. 1 JSolicitud dirigida al Alcalde
.“UN A § ecreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. 2 |Copla certificada del documento Notarial u
'7) Decreto Supremo N° 015-98-PCM (25.04.98). Arts. 3, 65, 67 y 70. Joriginal.
o Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF (11.04.96). Art. 1. 1 |Copla de Documento Nacional de Identidad del
g:J _Z“ >, Informe Defensorial N° DP/AAE-2006-017 (17.03.06). Jsolicitante.
Decreto Legislativo NO 1049 (26.06.08),
ECTIFICACION ADMINISTRATIVA JA) ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR Gratuito - % B (cinco) Mesa de Parles Yo 05 o 05 Oficina Regional
E ACTA DE NACIMIENTO, 1 JFormato de solicitud (distribucion gratuita o de dias habiles Registro Registro de RENIEC
MATRIMONIO O DEFUNCION, libre reproduccion). Civil Civil
R ERROR U OMISION 2 bopla de Documento Nacional de Identidad del Calle Manuel
Isolicitante. Lorenzo de
se Legal 3 [Copia del documento a rectificar Vidaurre N'448,
4 |Copla del Edicto en el Diario Oficial El Peruano, Ciudad Nueva
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 73. cuando se declara procedente la solicitud.
’ Ley N° 27444 (11.04,01). Arts. 44 y 45.
9\ Ley N° 29462 (28.11.04). Art. 2. B) NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR X 20 (veinte)
- ° \ |Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. 1 JFormato de solicitud (distribucion gratuita o de dias habiles
% Ley N° 26497 (12.07,95). Arts. 44 y 55. Jlibre reproduccion).
\G z Decreto Supremo N 156-2004-EF 2 |Copla de Documento Nacional de Identidad del
PR U £ Jos11.00). At 68, solicitante.
y e & //|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 1 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0,76 30.00
17 (25.04.98). Arts. 3, 65, 67, 70, 71, 72, 97 y 98. 4 |Copla del Edicto en el Diario Oficial EI Peruano,
W Tact® Resolucion Jefatural Nt 023-96-JEF Fuandc se declara procedente IB solicitud.
11.04.96). Art. 1. 5 JCopla, seglin sea el caso, de los siguiente
A Q\STR’T 'Resolucion Jefatural N 594-2009-JNAC idocumentos, en forma adicional:
m q“o ENIEC (16.09.09).
rectiva DI-260-GRC/016 lActa de Nacimiento
1 |Copia del acta de nacimiento a rectificar.
w 2 [Copia de la partida de nacimiento de los padres.
. S\ |Acta de Matrimonio
\hmA 1 |Copla del acta de matrimonio a rectificar.
# |Copla de la partida de nacimiento de los
contrayentes.
3 [Copla de la partida de nacimiento de los testigos
S v," de corresponder.
wihy ©
A > lActa de Defuncion
( - | |Copla del acta de defuncién a rectificar.
8 2 |Copla fedateada de la partida de nacimiento del
difunto.
b 3 |Copla fedateada de las partidas de nacimiento de
-/3’ los padres.
o
INSCRIPCION DE Por mandalo Judiclsl (menores de edad) X 12(doce) Mesa de Jefe de Jefe de Oficina Regional
?ypmoy\j; JUDICIAL O 1. |oficio original y Parte con Resolucién judicial consenti- dias habiles Partes Registro Registro de RENIEC
TARIAL da o ejecutoriada del Juez competente,segun corres- Civil Civil
ponda. Calle Manuel
ase Legal 2, |Copla certificada de la Sentencia Consentida o Lorenzo de
1 Ley N 27972 arts. 40" y 78 (27.05.03). ﬁjecutoriada, u original del documento. Vidaurre N'448,
Ley N° 27444 arts; yma 3. ago por derecho de tramite. 0.7089 28,00 Ciudad Nueva
Ley N 29060 & @1 5% Al Lg
Ley N° 26497, {
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REQUISITO | OAL ON P % INSTANCIAS DE RESOLUCION DEY
RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa RESOLVER
v ! INICIO DEL AUTORIDAD!
T DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL R L /0&'5‘:.'3‘“/’ A PROCEDI- COMPETENTE
W AL X y édigo ©n%ur | (ensnu matico MIENTO PARARESOLVER | RECONSIDE- [ oo\«
Ubicacion | Afio 2016) Positivo | Negativo | (@ndfas RACION
Z, habiles)
e A (= 3,950.00
RO e —
PAL DL. N° 295 arts. 378° y 379° (24.07.84). Por partiiNotarial (mavores de edad) X 12(doce) Mesa de Jefe de Jefe de Oficina Regional
‘UN| Q? DS. N° 015-98-PCM arts. 3°, 39°. 70° (25.04.98). 1. Joficio emitido por la Notarla. dias habiles Partes Registro Registro de RENIEC
RJ. N°023-96-JEF art. 1° (11.04.96). 2. |Documento Notarial (Escritura Publica) en original Civil Civil
DL. N° 1049 (26.06.08). 3. |Pago por derecho de tramite. 0.7089 28.00 Calle Manuel
= Lorenzo de
Vidaurre N'448,
T Ciudad Nueva
ha
\" m——
! V{3 e
o v J DE SECRETARIA GENERAL-UNIDAD DE REGISTRO CIVIL: SBERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIMIDAD
6hy A-‘ TRIMONIO CIVIL EQUISITOS GENERALES: X 10 (diez) Mesa de Partes Jefe de Jefe de Oficina Regional
J, ot “,.; Y dias habiles Registro Registro de RENIEC
U/i ' U e Legal 1 JFormato de solicitud (distribucién gratuita o de Civil Civil
/[j/c
ph R\\ ‘ibre reproduccion). Calle Manuel
’4C~A %) N° 27972 (27.05.03). Arts. 20, 40 y 44. 2 |Partida de nacimiento legible de cada uno de los Lorenzo de
e/N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. Jcontrayentes o dispensa Judicial. Vidaurre N'448,
0‘\5‘" / Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 3 bopla autenticada por fedatario municipal del Ciudad Nueva
by (24.07.84). Arts. 241, 244, 248, 250, 261, Documento Nacional de Identidad de los
B ° 264y 265. contrayentes y exhibicion de los originales en la
%. ey N° 26497 (12.07.95). Arts. 7 y 26. jceremonia.
Plan' iC s esolucién Jefatural N° 023-96-JEF 4 [Copla autenticada por fedatario municipal del
y P m > /1(11.04.96). Art. 1. IDocumento Nacional de Identidad de dos testigos
.(‘ Convenio de la Haya 6obre Convenio que y exhibicion de los originales en la ceremonia.
S
) ens = suprime la exigencia de legalizacion de 5 IDeclaracion jurada de los testigos de conocer a
documentos publicos extranjeros (apostilla), los contrayentes.
‘aprobado mediante Resolucién 6 fCertificado médico de los contrayentes (vigencia
Q\S‘RI Legislativa 29445. ftros meses luego de su expedicion).
P V"Bo % 7 |Declaracién Jurada del estado civil actual de los
icontrayentes.
8 |Declaracién Jurada de domicilio de cada
w IS jcontrayente.
By 9 [Recibo de pago del derecho de tramite:
6'\ = Ja) De lunes a viernes de 9:00 am a 5:00 pm:
- En el Local Municipal 215 85.00
- Fuera del Local Municipal (dentro del distrito) 279 110.30
m Fuera del Local Municipal (fuera del distrito) 2.95 116.60
b) Sabados de 9:00 am a 5:00 pm:
- En el Local Municipal 2.66 105.00
4 - Fuera del Local Municipal (dentro del distrito) 3.62 142.90
- Fuera del Local Municipal (fuera del distrito) 4.13 163.20
& IREQUISITOS ADICIONALES SEGUN CORRESPONDA:
,/\/\ SAL T -
V‘\ () '’ARA MENORES DE EDAD
? B* ({) 1 |Autorizacion expresa de los padres, de no existir
:‘: éstos Ultimos, de los ascendientes y a falta de
¥ ““’"{: A = @stos la autorizacién judicial, conforme lo Indica
2 ’ (s el articulo 244 del Cédigo Civil.
¥ *+ )
v 37
N Faf o 4 PARA DIVORCIADOS(AS)
o 1 |Partida de matrimonio con la Inscripcion del
divorcio o anulacion del matrimonio anterior.
2 |Copla autenticada por fedatario municipal del
Q)&umenID Nacional de Identidad en e| que fl
. D civil actualizado.
75° \ /e
g y IS
NOTA: El pago por y ol contdglen b fs do CAJAYis Y\ M.D.C.N, ubicado e Cala.bam'l
i o %
L .
n : \',;
5 ) C 2%
7. »
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REQUISITOS CALIFICACION | INSTANCIAS DE RESOLUCION DEW
DEREGHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION () Evaluacion Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 3 #h Fomyigb Autos PROCEDI- COMPETENTE
Numero y Denominacién I Cédigo / (en % UIT {on BV inético MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
Ubicacion Afi0 2016) Positivo | Negativo (epidi=s RACION
habiles) '
3,950.00

-

Declaracién jurada de no administrar bienes de
hijos menores.

Certificado médico negativo de embarazo de la
contrayente expedido por el Ministerio de Salud

-

si es que no han transcurrido 300 dias de
producido el divorcio.

PARA VIUDOS(AS)

Partida de defuncion de cényuge fallecido.

ICopia autenticada por fedatario municipal del
iDocumento Nacional de Identidad en el que figure
el estado civil actualizado.

P -

-

ICertificado médico negativo de embarazo de la
contrayente expedido por el Ministerio de Salud
si es que no ha transcurrido 300 dias de
iproducido la viudez.

PARA EXTRANJEROS(A6)

Partida de nacimiento y/o certificado de
naturalizacion segtin corresponda, visado por el
[Consul peruano en el pais de origen, legalizado
por el Ministerio de Relaciones Exteriores o
apostillado, con traduccion oficial de ser e| caso.
Copia de pasaporte y/o carné de extranjeria
autenticado por fedatario municipal.

En caso de ser divorciado, presentaré partida de
imatrimonio anterior con la disolucién o sentencia
del divorcio, con las visaciones respectivas, o

-

o

-

apostillado.

PARA MATRIMONIOS POR PODER

[Poder por Escritura Publica inscrito en los
Registros Publicos. Sl el poder fue otorgada en el
extranjero debe estar visado por el Consul
peruano del pais donde lo dI6 el poderdante,
debiendo legalizarlo en Relaciones Exteriores y

icon traduccién oficial de ser el caso.
%) 2 |Copla autenticada por fedatario municipal del
il “_; Documento Nacional de Identidad del apoderado.

Nota: Con posterioridad a la presentacion del
lexpediente, se deberé cumplir con la publicacion
del edicto matrimonial o gestionar la dispensa de
publicacion del mismo.

PIA CERTIFICADA DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O 1 |Solicitud verbal X 1{Un} Mesa de Partes Jefe da No splica No splica
FUNCION 2 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0.30 12.00 din habil Registro
’ Civil
* |Basa Legal Calte Manuel
g Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 44. Lorenzo de
Ley NU 27444 (11.04.01). Arts. 37, 40, 44 y 45. Vidaurre N'448,
Decreto supremo NP 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. Ciudad Nueva

Decreto Supremo” =01 25.04.98). Arts. 4, 62, 63, 64 y 97.

Resolucion

”

afin GERENCIA DE

iuuOLLO URBANO
R RIESGO/A.

QSWES




EFE IEAYE NN YD YYDNYIYDY I ITTHT AR B R A R T I B T 7 i T )
REQUISITOS " GALIFIGACION | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
__ DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ¥ e Fl°2’:“};’?'”[; Aulu- PROCEDI- COMPETENTE
JRIT, IIRIORe SEnominac ol =odige en%ur | len®M : o Yo MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE- | o o0
iRl Ubicacion | afio 2016) Polivo | Negatva | 7 RACION
habiles)
a 3,950.00
: c,A cg COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS DEL 1 r&nlicitud dirigido al Registrador Civil x 1{Un) Mesa de Partes Jede de No aplica No aplca
> /J|ARCHIVO DEL REGISTRO CIVIL dia habil Registro
AL B 2 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0.27 10.50 cvl
Y Base Legal Calle Manuel
ey N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 44. Lorenzo de
ey N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 40, 44 y 45. Vidaurre N'448,
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. Ciudad Nueva
Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF (11.04.96). Art. 1.
Ol AL E 1 icitud verbal X 2 (dos) Wesa de Partes Jefe de No Aplice “No Aplica
Ay , | PARA USO EN EL EXTRANJERO 2 [Recibo de pago del derecho de tramite. 045 17.00 dias Registro
\ o habiles (=1
.:l“.. Phadii, ase Legal Calle Manuel
\ WuIg N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 44. Lorenzo de
e = N N LeV,N° 27444 (11.04,01). Arts. 37, 40, 44 y 45. Vidaurre N'448,
}" CRA Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. Ciudad Nueva
= Resolucion Jefatural N 023-96-JEF (11.04.96). Art. 1.
o tal g
.° ONSTANCIA DE SOLTERIA O VIUDEZ 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 037 |4.i X 3 (res) Mesa de Partes Jefe de Jefe de Oficina Regional
VOBO 2 |Copla simple del DNI del peticionante. dias habiles Registro Registro de RENIEC
ase Legal: 3 |Pagar el derecho de tramite Calle Manuel Civil Civil
pignifh N° 26497, 12.07.1995 Lorenzo de
' BSU d .S. N° 015-98-PCM, 25.04.98 Vidaurre N'448,
2 .‘. D. Leg. N° 295, Cadigo Civil, 25.07.84 Ciudad Nueva
" Taco
77 |REPROGRAMACION DE FECHA 1 Joliciud dirigida af Jefe del Registro CWVA X 1{Un) Mesa de Partes Jefe de No Aplica No Aplica
'““TAL DE MATRIMONIO (PEDIDO EFECTUADO 2 JRecibo de pago por derecho de tramite olla habil Registro
? OG CON ANTICIPACION) 0.25 10.00 Calle Manuel Civil
VQBO Lorenzo de
.,E E Base Legal Vidaurre N'448,
Ley NU 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 44. Ciudad Nueva
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 40, 44 y 45.
y Decreto Supremo N 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
v ICodigo Civil, Decreto Legislativo N° 295, (25.07.1984). Art. 248.
Nt e
2% | PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRA MUNICIPALIDAD 1 [Solicitud diigida al Registrador Civi. x 8(ocho) NGELCel R RS paclisigl
2. |Edicto original de la municipalidad correspondiente. dias habiles Registro Civil Registro Registro de RENIEC
3. |Pago por derecho de tramite. 0.4557 18,00 Civil Civil
:l In." Legal: Calle Manuel
0 DL, N*® 265 art, 250" y 251° (25.07.1884) Lorenzo de
Al Vidaurre N'448,
\ Ciudad Nueva
£ 2% | CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION DE NACIMIENTO 7. JBolicitud simple dirigida al Alcalde X 1 (Un) Mesa de Jefe de Jefe de Oficina Regional
//' ,\':o”".' ,\\ 2, [Copla simple de Documento Nacional de identidad din hobll Partes Registro Registro de RENIEC
) VB r’(‘, (3ase Legal: DNI) del solicitante. o =
-4 it \\xy Nv 26497, art. 7Y, Inc c), (12.07.1995) 3, JCopla simple del Certificado de Nacimiento o Certificado Calle Manuel
W AN A f ; 4. Pago por derecho de tramite. 0.0671 14,50 Lorenzo de
4 (0! 'r‘ S / Vidaurre N'448,
% Ny Ciudad Nueva
\ end Z
=1 IA DE ADI o] I : PRO MINI S ~
v 30 |PRESENTACION DE DESCARGO! R NOTIFICACION ! 1 |Solicitud dirigida al Alcalde con caracter de Declaraclgfli Gratuito - X 3 (tres) Mesa de Partes ub Gerente de No aplica No aplica
DE LIQUIDACIOFTTI?XT dies habiles Administracion
06' Calle Manuel Tributaria

‘}6\
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REQUISITOS CALIFICACION [FINSTANCIAS DE RESOLUGION DEY
DERECHO DE PLAZO PARA REGURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 'S s i F/"g':,)'-(‘j';h/ T Auto- PROCEDI- COMPETENTE
imero y Denominacion en . .
@b‘T RIT, Y o (en % UIT 12X (g MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE TP
Afio 2016) Positivo Negativo P RACION
b) 06‘ habiles)
Q 3,950.00
GE N J.aso Legal: 3 |Copia de medios probatorios que sustenten el descargo. Lorenzo de
he
' (2] D. S. N° 156-2004-EF. 15.11.2004 4 |Copla de vigencia de poder en caso de persona Vidaurre N’448,
é‘ ey N° 27972, 27.05.2003 juridica Ciudad Nueva
&
-
\'-'.19 1 Cl AL POR DE 1 |Solicitud dirigida al Alcalde con carécter de Declaraciéon Gratuito - X 3 (tres) Mesa do Partes Sub Gerente de No aplica No opica
'TRIBUTARIA Jurada. dIBs habiles Administracion
2{Copla del DNI Calle Manuel Tributaria
Base Legal: 3 |Copla de medios probatorios que sustenten el descargo. Lorenzo de
.3. N° 156-2004-EF. 15.11.2004 4 |Copla de vigencia de poder en caso de persona Vidaurre N'448,
(b jy N° 27972, 27.05.2003 ].lridica Ciudad Nueva
2 K
PRESENTACION DE DECLARACION REQUISITOS GENERALE6 Gratuito X Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de [Gerente Municlp:
JURADA PARA LA INSCRIPCION 1 |Exhibir el documento de Identidad del propietario Administracion Administracion
(Impuesto Predial) 0 de su representante, de ser el caso, y Calle Manuel Tributarla Tributarla
presentacion de copie simple del mismo. Lorenzo de
o 2 |Exhibir el ultimo recibo de luz, agua, cable o Vidaurre N'448,
% 2 Logal teléfono del domicilio del propietario. Ciudad Nueva
IS 3 |En el caso de representacion, presentar poder
| °‘? UO de la Ley de Tributacién Municipal, especifico en documento publico o privado con
¥ Decreto Supremo N° 156-2004-EF y rma legalizada ante notarlo.
modificatorias (15.11.04). Arts.14 y 34. 4 |En caso de Inscripcién de predios* realizado por

SUERENCIADE O
LSAR
TGESTU £s
0r UE n l"
/4

N/

TUO del Cédigo Tributarlo, Decreto Supremo N°133-2013-EF (22.06.2013)

R RITAS

Sk <)

el propietario, debe exhibir el original y presentar

icopla simple del documento que sustente la

adquisicion:

a) Compra: Contrato de compraventa.

b) Donacion: Escritura publica de donacion.

¢) Herencia: Partida de defuncion, declaratoria de

herederos, testamento, sentencia o escritura

publica que sefiala la division y particion de los
bienes.

/d) Remate: Resolucion Judicial o Administrativa

consentida mediante la cual se adjudica el bien

(transfiere propiedad).

le) Permuta: Contrato de permuta.

B) Fusion: Copla literal de la Inscripcién en
Registros Publicos donde conste la fecha de
vigencia del acuerdo de fusion.

) En los demas casos, documento que acredite la

propiedad.

o

En caso de Inscripcion de predios realizada por
poseedores, cuando la existencia del propietario
Ino pudiera ser determinada, exhibir el original y

presentar copla simple de los documentos que

= chediten su calidad de posesionarlo, tales como,
g udiificado du pesesidn, Declnracidn Jurady
D

“ TarNN =7

«
C
448, Ciudad Nueva.

b3
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T REGUISITOS "~ CALIFICACION” "
REQUISITOS L INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (°) Evaluacion Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL NGiheia 7 B iion- F/°2:";‘;'i; '[/’ [ A Alto- PROCEDI- COMPETENTE
L en - 4
P it (en % UIT mético 3 (s MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE APELACION
5 '{" o Afio 2016) Positivo Negativo 4 RACION
K VTR habiles)
’ 3,950.00

vecinos, recibo de agua, luz o teléfono y de ser

PR I‘A
"“ ) \;

Inecesario otros documentos que le Administracion
le solicite.
« Debera proporcionar las caracteristicas técnicas

del predio, adiclonalmente, podra presentar el

delair ion reali para el caso

de acumulacion o independizaclon.

2
B o] \J1., |PRESENTACION DE DECLARACION 1 |Exhibir el documento de identidad del propietario Gratuito - X Mesa de Partes | Sub Gerenfe de | Sub Gerente de jGerente Municlpal
> /,. RADA RECT1FICATORIA QUE AUMENTA de su representante, de ser el caso, y Admin ion Admini i6n
RYes 3 h MANTIENE LA BASE IMPONIBLE presentacion de copia simple del mismo. Calle Manuel Tributarla Tributarla
J) IR’UICA \ 2 |En el caso de representacion, presentar poder Lorenzo de
)_4 N %se Legal Especifico en documento publico o privado con Vidaurre N'448,
CN A irma legalizada ante notarlo. Ciudad Nueva
7 "G\ taf TUO del Codigo Tributarlo, Decreto Supremo N° 133-2013-EF (22.06.2013) 3 |Exhibir original y presentar copla simple de los
0‘ Jdocumentos sustentatorlos de la rectificacion

Irealizada de ser necesario.

4 JAdiclonalmente, podré presentar el resultado de la
Inspeccion realizada (Ficha de Inspeccién Predial).
PRESENTACION DE DECLARACION 1 Fxhl’bir el documento de Identidad del propietario Gratuito - X 3 (e} Mesa de Partes Sub Gerente de 'Sub Gerente de iGerente Municlpa
}JURADA RECT1FICATORIA QUE DISMINUYE 0 de su representante, de ser el caso, y dias habiles Administracion Administracién
LA BASE IMPONIBLE presentacion de copla simple del mismo. Calle Manuel Tributarla Tributarla
2 |En el caso de representacion, presentar poder Lorenzo de
specifico en documento publico o privado con Vidaurre N'448,
irma legalizada ante notarlo. Ciudad Nueva

Exhibir original y presentar copla simple de IDs

“

Jdocumentos sustentatorlos de la rectificacion
Irealizada de ser necesario.
JAdiclonalmente, podra presentar el resultado de la

lnspeccién realizada (Ficha de Inspeccion Predial).

' ”ESENTACION DE DECLARACION JURADA DE TRANSFERENCIA O 1
DESCARGO

xhibir el documento de identidad del propietario Gratuito - X Mesa de Partes Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente Municlpa

de su representante, de ser el caso, y Administracion Administracion

resentacion de copla simple del mismo. Calle Manuel Tributaria Tributarla

n el caso de representacion, presentar poder Lorenzo de

(Impuesto Predial)

.\\

I‘Hse Legal 3 JExhibir el original y presentar copia simple del

specifico en documento publico o privado con Vidaurre N'448,

irma legalizada ante notarlo. Ciudad Nueva

21700 de la Ley de Tributacién Municipal, documento que acredite la transferencia o descargo.
+ |Decreto Supremo N 156-2004-EF y INota: /
modificatorias (15.11.04). Arts.14 y 34. La Declaracion Jurada debe presentarse hasta

TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N* 133-2013-EF (22.06.2013)

=
2\
Y
N
iro en efectivo y alcontady'en las venian)
X [SF

el ultimo dia habil del mes siguiente de haberse
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REQUISITOS CALIFICAGION WINSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacion Previa RESOLVER
s INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL N . Berbrminacon” Fg([)‘;‘i’g'z'/”':’ : Rnen Blito- PROCEDI- COMPETENTE
UbioAde /(;r; ;O:JGI)T matico i . (en dias MIENTO PARA RESOLVER REgggzlﬁE. SPALAEE
Positivo Negativo . 3
habiles)
PRESENTACION DE DECLARACION 1 |Exhibir el documento de identidad del propietario Gratuito - X Mesa de Partes Sub Gerente de Sub Gerente de  |Gerente Municipal]
JJURADA DE ACTUALIZACION DE DATOS de su representante, de ser el caso, y Administracion Administracion
|(Impuesto Predial y otros) resentacion de copla simple del mismo. Calle Manuel Tributarla Tributarla
2 JEn el caso de representacion, presentar poder Lorenzo de
F"“ Lagal specifico en documento publico o privado con Vidaurre N’'448,
rma legalizada ante notarlo. Ciudad Nueva
[ TUO del Cédigo Tributarlo, Decreto Supremo N°133-2013-EF (22.06.2013) 3 [Exhibir el original y presentar copla simple del
Jdocumento que acredite la actualizacion de datos.
PRESENTACION DE DECLARACION 1 Exhibir el documento de Identidad del propietario o de su Gratuito - X Mesa de Partes Sub Gerente de Sub Gerente de \Gerente Municlpal
[JURADA DE CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL representante, de ser el caso, y presentacion de copla Administracion Administracion
/0 DATOB DEL CONTRIBUYENTE simple del mismo. Calle Manuel Tributarla Tributarla
4(Tipo do documento de Identidad, nombres 2 |En el caso de representacion, presentar poder Lorenzo de
apellidos, denominacion o razén social, especifico en documento publico o privado con Vidaurre N°448,
\ ltelefonos, correo electronico, estado civil, rma legalizada ante notarlo. Ciudad Nueva
actividad econémica, nombre comercial, 3 |Exhibir el ultimo recibo de luz, agua, cable o teléfono del
jentre otros) domicilio del propietario; excepto cuando el domicilio
pueda ser verificado por personal de la municipalidad
/|Base Legal 4 |Exhibir el original y presentar copla simple del documento
TUO del Codigo Tributarlo, Decreto Supremo N 133-2013-EF (22.06.2013) documento que acredite la actualizacion de datos
del contribuyente.
Nota:
IND podra efectuarse el cambio de domicilio fiscal en
caso la Administracion haya notificado al contribuyente
lar i6n de una v on, fisc 6n o haya
iniciado el Procedimiento de Cobranza Coactiva
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA COMUNICAR EL 1 JPresentar declaracion jurada firmada por el agente Gratuito .- x Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de JGerente Municipal
BOLETAJE O SIMILARES, EN CASO DEL IMPUESTO A iperceptor o representante legal. Administracion Administracion
g 4 0S ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS 2 JEn el caso de representacion, presentar poder Calle Manuel Tributarla Tributarla
\: ) d ) jase Legal especifico en documento publico o privado con Lorenzo de
ol irma legalizada ante notario. Vidaurre N°448,
|/ MO de la Ley de Tributacion Municipal, 3 |En cnso de espectaculos temporales y eventuales, Ciudad Nueva
Decreto Supremo N 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Art. 55. Jacreditar el depdsito de una garantia equivalente
LEYMERMBTPERITESUL RN DS, Ley Nv 20166 (20.12.07). Jal 15% del Impuesto calculado sobre la capacidad
TUO del Codigo Tributarlo, Decreto Supremo N" 133-2013-EF (22.06.2013) Jo aforo del local donde se realizara el espectaculo.
LIQUIDACION DEIMPUESTO A LOS 1 rresentar formato de liquidacion del impuesto Gratuito - x Mesa de Partes Sub Gerente de Sub Gerente de |Gerente Municipal
UEGOS firmado por el contribuyente, agente de retencién o Administracién Administracién
Irepresentante legal. Calle Manuel Tributarla Tributarla
Base Legal 2 iEn el caso de representacion, presentar poder Lorenzo de
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, despecifico en documento publico o privado con Vidaurre N'448,
Decreto Suprems ’r‘iﬁm&&l"modlf. (15.11.04). Arts. 50 y vUT 1. i i,3 rﬁﬁzada ante notario. Ciudad Nueva
~ Q. ~ 4 7,
S ) f‘-} ' 3
b} C
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| INSTANCIAS DE RESOLUCION D

T;:h’:ﬁ'ig%zlg(') Evaluacién Previa PégégL':/gRRA 2t
//(".(‘.‘UT DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 4 il Formula-riD i 'gfc',gED;f Cﬁ‘ﬂf;'gﬁ%
WtV Lok N umero y Denominacién L&z:ggn/ (e~n % UIT (en 81/ T e ik MIENTO PARA RESOLVER RECON§IDE- AFEETION
5 (é \\ Afio 2016) Positivo Negativo habiles), RACION
GE l| l.‘ .: H'QwDAQON DEL IMPUESTO A LO8 1 JPresentar formato de liquidacion firmado por la Gratuito o~ X Mesa de Partes Sub Gerente de Sub Gerente de }Gerente Municlpa
. ¢ | ESPECTACULOS PUBLICOS NO jpersona que organiza el espectaculo o Administracion | Administracion
EPORTIVOS frepresentante legal. Calle Manuel Tributarla Tributarla
= 2 [En el caso de representacion, presentar poder Lorenzo de
/ TR- asa Legal lespecifico en documento publico o privado con Vidaurre N'448,
s b TUO de la Ley de Tributacion Municipal, %rma legalizada ante notarlo. Ciudad Nueva
s o o reto Supremo N° 156-2004-EF y modlf. (15.11.04). Arts. 56 y 57.
- & -
A /) \."Z‘ "' ICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante o Gratuito - X 10 (diez) Mesa de Partes Sub Gerente de Sub Gerente de Tribunal Fiscal
) J Yk - PENSIONISTA (DESCUENTO DE representante legal. dias habiles Administracion Administracion
". ’4 ~ 1\\'_' ; T DE LA BASE IMPONIBLE DEL 2 |Exhibir el documento de Identidad del propietario Calle Manuel Tributaria Tributaria
UNA IMF\JESTO PREDIAL) 0 de su representante, de ser el caso. Lorenzo de
2 |En el caso de representacion, presentar poder Vidaurre N'448,
"\“\.l o se Legal especifico en documento publico o privado con Ciudad Nueva
= e irma legalizada ante notarlo o certificada por
Vo D, %o | ITUO de Ia Ley de Tributacién Municipal, edatario de la Municipalidad.
\a WG 2 |§Decreto Supremo N 156-2004-EF y 4 |Exhibir el original y presentar copla simple de la
fp( U 5 odificatorias (15.11.04). Art, 19. esolucion o documento que le confiere la
?, » Ley N° 26952, articulo Gnico (19.05.1998) alidad de pensionista.
‘v* IC“° Ley N° 27444 , art. 44.3° (11.04.2001) £ |Exhibir el original y presentar copla simple de la
Itima boleta de pago o liquidacion de pension
ingreso bruto no mayor a 1 UIT).
[SOLICITUD DE INAFECTACION, 1 fPresentar solicitud simple, firmada por el solicitante o Gratuito X 10(die2) | Mesa de Partes | Sub Gerentede | Sub Gerente de Gerente
ONERACION O BENEFICIO TRIBUTARIO Epresentante legal. dias habiles Administracion Administracion Municipal
2 |Exhibir el documento de Identidad de la persona Galle Manuel Tributarla Tributarla
se Legal lque realice el tramite, Lorenzo de (Recurso de
2 |En el caso de representacion, presentar poder Vidaurre N'448, Reclamacion
TUO de la Ley de Tributacion Municipal, lespecifico en documento publico o privado con Ciudad Nueva por Denegatoria
Decreto Supremo N 156-2004-EF y ffirma legalizada ante notarlo o certificada por Ficta)
modificatorias (15.11.04). Arts. 17, 27, 28 y 37. ffedatario de la Municipalidad.
TUO del Cédigo Tributarlo, Decreto Supremo N°133-2013-EF (22.06.2013) 4 |Presentar documentacion que acredite la Tribunal
Jcondicion de Inafecto o que acredite ser sujeto de Fiscal
beneficio tributarlo.
RECURSO DE RECLAMACION 1 Presentar escrito fundamentado, firmado por el ~ Gratuito o~ X 15 (quince) Mesa de Partes | Sub Gerente de 'Sub Gerente de Tribunal
recurrente o representante legal, debidamente dias habiles Administracion Administracion Fiscal
Base Legal lautorizado por abogado habil. Calle Manuel Tributarla Tributarla
2 |En el caso de representacion, presentar poder Lorenzo de
| TUO del Codigo Tributarlo, Decreto Supremo N'133-2013-EF (22.06.2013) lespecifico en documento publico o privado con Vidaurre N'448,
Decreto Legislativo N 1121 (18.07.12). Art. 4 firma legalizada ante notarlo o certificada por Ciudad Nueva
f fedatario de la Municipalidad.
3 |Acreditar el pago de |a deuda no reclamada en caso
de la Resolucion de Determinacion y de Multa o el
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REQUISTOS CALIFICACION |INSTANCIAS DE RESOLUCION DEW
DERECHO DE IPLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) EMluallsn P RESOLVER
E INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ) v QL Auto- PROCEDI- COMPETENTE
INGmero y Denominacion | (TN (en % UIT (en 8/)1/ & - MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
Ubicacion & b, . (en dias RACION
Afio 2016) Positivo Negativo .
habiles)
3~950.00
lactualizada a la fecha de pago.
4 |En caso de extemporaneldad (Resolucion de
Determinacion, de Multa y Orden de Pago), acreditar
el pago de la totalidad de la deuda o presentar carta
fianza barrearla o financiera por el monto de la deuda
actualizada hasta por nueve (09) meses posteriores
a la fecha de Interposicion del recurso.
LICITUD DE DEVOLUCION EN MATERIA 1 ‘resentar solicitud firmada por el solicitante o Gratuito - X 15 (quince) Mesa de Partes Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente
IBUTARIA representante legal. dias habiles Administracion Administracién Municipal
2 |En el caso de representacion, presentar poder Calle Manuel Tributarla Tributaria
Base Legal ‘especifico en documento publico o privado con Lorenzo de (Recurso de
UO del Cédigo Tributarlo, Decreto Supremo N° 133-2013-EF (22,06.2013) rma legalizada ante notario o certificada por Vidaurre N'448, Reclamacion
fedatario de la Municipalidad. Ciudad Nueva por Denegatoria
N 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante o Gratuito - 3 15 (quince) Mesa de Partes | Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente
IATERIA TRIBUTARIA representante legal. dias habiles Administracién Administracion Municipal
2 En el caso de representacion, presentar poder Calle Manuel Tributarla Tributarla
Base Legal specifico en documento publico o privado con Lorenzo de (Recurso de
TUO del Cadigo Tributarlo, Decreto Supremo N" 133-2013-EF (22.06.2013) rma legalizada ante notarlo o certificada por Vidaurre N’448, Reclamacion
{fedatario de la Municipalidad Ciudad Nueva por Denegatoria
Ficta)
{OLICITUD DE PRESCRIPCION EN 1 kresemar solicitud firmada por el solicitante o Gratuito - X 15 (quince) Mesa de Partes Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente
) ¢ JMATERIA TRIBUTARIA representante legal. dias habiles Administracién Administracion Municipal
f ! 2 |En el caso de representacion, presentar poder Calle Manuel Tributaria Tributarla
Base Legal jespecifico en documento publico o privado con Lorenzo de (Recurso de
TUO del Codigo Tributarlo, Decreto Supremo N’ 133-2013-EF (22.06.2013) irma legalizada ante notarlo o certificada por Vidaurre N°448, Reclamacién
Sentencia del Tribunal Constitucional fledatario de la Municipalidad. Ciudad Nueva por Denegatoria
recalda en el Expediente Nt 3741-2004-AA/TC (del 14.11.05). Ficta)
; lesoluclén N° 0099-2007/TDC-INDECQPI
! {ECURSO DE RECLAMACION CONTRA 1 |Presentar escrito fundamentado firmado por el Gratuito - X 15 (quince) | Atgsm de Parles | Sub Gerente de | Sub Gerente de Tribunal
| RESOLUCION DE PERDIDA DE recurrente o representante legal, de ser el caso, dias habiles Administraciéon Administracion Fiscal
FRACCIONAMIENTO EN MATERIA debidamente autorizado por abogado habil. Calle Manuel Tributarla Tributarla (Apelacion)
TRIBUTARIA 2 |En el caso de representacion, presentar poder Lorenzo de
lespecifico en documento publico o privado con Vidaurre N'448,
} e Legal firma legalizada ante notarlo o certificada por Ciudad Nueva
O del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N* 133-2013-EF (22.06.2013) fedatario de la Municipalidad.
./.
RECURSO DE APELACION DE RESOLUCION | 1 |Presentar escrito fundamentado firmado por el Gratuito - X 30 (treinta) Mesa s Partes | Sub Gerente de Sub Gerente de Tribunal
PQUE RESUELVE RECURSO DE recurrente o representante legal, de ser el caso, dias habiles Administraciéon Administracion Fiscal
RECLAMACION debidamente autorizado por abogado habil. Calle Manuel Tributarla Tributarla (Apelacion)
i "“ =2 |En el caso de representacion, presentar poder Lorenzo de
CYIALL R
N § l’ﬁ q pclfico en documento publico o privado con Vidaurre N'448,
O e

) \/U‘.g(‘

()
s de Ckv‘“ te la M.D.C.N, ubicado en Calle M:
o

)
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REQUISITOS ) CALIFICAGION. INSTANCIAS DE RESOLUCION DI
‘DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacion Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
\ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL K D Ao, F/°g‘;;'i:: h/ : Rehoiii Auto. PROCEDI- COMPETENTE
‘ﬁ Ubicacién ,(\:r; 2/:,1U6|)T e LN & o (en dias MERTOS | JRARSRESORER Rngglzlz E | apeLacion
'ositivo legativa héblles)
\ 3,950.
IT1//,0 del Codigo Tributarlo, Decreto Supremo N° 133-2013-EF (22.06.2013) ffirma legalizada ante notarlo o certificada por Ciudad Nueve
fedatario de la Municipalidad.

3 |Pago de la deuda no apelada.

4 Ln el caso de extemporaneldad, acreditar el pago
jde la totalidad de la deuda o presentar carta fianza
boancarla o financiera por el monto de la deuda
Jactualizada hasta por doce (12) meses posteriores
Ja la fecha de presentacion del recurso.

1 JPresentar escrito fundamentado firmado por e Gratuito - X 30 (treinta) Mesa de Partes Sub Gerente de Sub Gerente de Tribunal
recurrente o representante legal, de ser el caso, dias habiles Administracion Administracion Fiscal
ldebidamente autorizado por abogado habil. Calle Manuel Tributarla Tributarla (Apelacion)

2 JEn el caso de representacion, presentar poder Lorenzo de
especifico en documento publico o privado con Vidaurre N'448,

rma legalizada ante notarlo o certificada por Ciudad Nueva
ifedatario de la Municipalidad.

3 |Pago de la deuda no apelada.

4 |En el caso de extemporaneldad, acreditar el pago
de la totalidad de la deuda o presentar carta fianza
bancarla o financiera por el monto de la deuda
lactualizada hasta por doce (12) meses posteriores
a la fecha de presentacion del recurso.

1 |Presentar escrito fundamentado firmado por el Gratuito - X 30 (treinta) Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de Tribunal
recurrente o representante legal, de ser el caso, dias habiles Administracion Administracion Fiscal
debidamente autorizado por abogado habil. Calle Manuel Tributarla Tributarla (Apelacion)

2 |En el caso de representacion, presentar poder Lorenzo de
Jespecifico en documento publico o privado con Vidaurre N'448,
irma legalizada ante notarlo o certificada por Ciudad Nueva
fedatario de la Municipalidad.

CURSO DE RECONSIDERACION 1 Presentar escrito debidamente fundamentado ratuito X 10 (diez) Mesa de Partes | SUD Gerente de | Sub Gerente de jGerente Municlpa §
NTRA MULTAS ADMINISTRATIVAS Jeensignandolojsiguiients: dias habiles Administracién | Administracion
a) Nombres y apellidos o denominacion o razén Calle Manuel Tributarla Tributarla
Base Legal social, nimero de documento de identidad o Lorenzo de
numero de RUC, domicilio del recurrente y del Vidaurre N*448,
Ley del Procedimiento Administrativo representante, de ser el caso. Ciudad Nueva
neral, Ley N° 27444 y modificatorias h)) Identificacion de la multa administrativa Impuesta,
( .04.01). Arts. 37,107, 206, 207 y 208. )c) Sustentacion del recurso.
L del Silencio Administrativo Positivo, Ley |d) Firma del recurrente o representante legal.
A% 20060 (07.07.07). Art. 34. le) Firma de abogado habil.
2 |En el cBsO de representacion, presentar poder
D pp— eneral formalizado mediante designacion de
,’{)\-S‘ il TALO\ fersona cierta en el escrito, o medigante carta
/\) /AX\ .Jgder con firma del recurrente,
X (8 PR
*:)/ V 9 RO /& TON \
= ‘(J \,n‘ X < \\ N N\ N
NOTA: El pago y -rmw'o on s vwm;ulh CAM*‘ MO.CN, ubicado on Cale @w VidaufBN°44B, Ciudad Nueva. \"
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REQUISTOS | CALIFICACION. | INSTANCIAS DE RESOLUCION DEM
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION () Evaluacion Preyia RESOLVER .
INICIO DEL AUTORIDAD
== DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL c A JONTERD Alttos PROCEDI- COMPETENTE
0‘51 RITA( X imero y Denominacion I Cédigo / (eil % UIT (en6N1/ il S MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE- I
> 4\ ubicacion | - afio 2016) pashive | Negativo [ (endias RACION
(5 * Y habiles)
GE = 2
¢ ECURSO DE APELACION CONTRA 1 |Presentar escrito debidamente fundamentado Gratuito - b 4 30 (treinta) Mesa de Partes ub Gerente de Sub Gerente de  |Gerente Municipa
CIP, ' JRESOLUCION QUE DECLARA INFUNDADO fconsignando lo siguiente: dias habiles Administracion | Administracion
3 ,§< IMPROCEDENTE EL RECURSO DE }a) Nombres y apellidos o denominacion o razén Calle Manuel Tributaria Tributarla
\y RECONSIDERACION CONTRA MULTAS social, numero de documento de Identidad o Lorenzo de
% ~ = DMINISTRATIVAS numero de RUC, domicilio del recurrente y del Vidaurre N°448,
oy representante, de ser el caso. Ciudad Nueva
Ib) Identificacién de ta resolucion Impugnada.
lase Legal ic) Sustentacion del recurso.
u%\ 1 7';1 id) Firma del recurrente o representante legal.
- ey del Procedimiento Administrativo je) Firma de abogado habil.
/ eneral, Ley N° 27444 y modificatorias 2 JEn el caso de representacion, presentar poder
- FJ' 11,04,01). Arts. 37,107, 206, 207 y 209. general formalizado mediante designacion de
% n ENCIA y del Silencio Administrativo Positivo, Ley persona cierta en el escrito, 0 mediante carta
SES Q‘ 9060 (07.07.07). Art. 1. Ipoder con firma del recurrente.
ical fiz 4
5 TUD" D PRESCRIPCION DE MULTAS 1 |Presentar solicitud, firmada por el solicitante, o Gratuito " X 30 dins Mesa de Partes | Sub Gerentede | Sub Gerente de JGerente Municipa §
7/, ACNA - ADMINISTRATIVAS representante legal. calendarlos Administracion Administracion
2 |En el caso de representacion, presentar poder Galle Manuel Tributarla Tributarla
Base Legal lgeneral formalizado mediante designacion de Lorenzo de
Ley del Procedimiento Administrativo Ipersona cierta en el escrito, 0 mediante carta Vidaurre N'448,
General, Ley N° 27444 y modificatorias Jpoder con firma del administrado. Ciudad Nueva
(11,04.01). Arts. 35,61y 75.
Sentencia del Tribunal Constitucional
recalda en el Expediente N° 3741-2004-
AATC(del 14.11.05).
Resolucién N° 0099-2007/TDC-INDECOPI
(Precedente de observancia obligatoria)
(28.02.07).
SOLICITUD DE DEVOLUCION'Y 1 |Presentar solicitud, firmada por el solicitante o Gratuito - X 30 (treinta) Mesa de Partes Sub Gerente de Sub Gerente de  §Gerente Municipat
CQMPENSACION DE MULTAS epresentante legal. dies habiles Administracion Administracion
ADMINISTRATIVAS 2 n el caso de representacion, presentar poder Calle Manuel Tributarla Tributarla
eneral formalizado mediante designacion de Lorenzo de
fose Legal ersona cierta en la solicitud, o mediante carta Vidaurre N'448,
py del Procedimiento Administrativo boder con firma del administrado. Ciudad Nueva
ieneral, Ley NY 27444 y modificatorias
11.04.01), Arts. 35,61y 75.
ACION CONTRA RESOLUCION QUE 7 [Bresentar escrifo conteniendo to siguiente: - Gratuito - X (treinta Mesa de Partes | Sub Gerentede | Sub Gerente de |Gerente Municip:
RESUELVE RECURSO DE a) Nombres y apellidos o denominacion o razén dias habiles Administracion Administracion
RECONSIDERACION CONTRA LA PERDIDA social, nimero de documento de identidad o Galle Manuel Tributarla Tributarla
DE FRACCIONAMIENTO POR MULTAS numero de RUC, domicilio del recurrente y del Lorenzo de
ADMINISTRATIVAS representante, de ser el caso. Vidaurre N'448,
b) Numero de documento Impugnado. Ciudad Nueva
lase Legal c) Sustentacion del recurso.
/d) Firma del recurrente y de abogado habil.
Ley del Procedimiento Administrativo 2 |Copla simple de los documentos probatorios
General, Ley NU 27444 y modificatorias correspondientes.
O !11 04.01), Arts. 35, 61y 75.
> "ACCIONAMIENTO DE DEUDAS 1 |Presentar solicitud, firmada por el deudor, tercero Gratuito - X 10 (diez) Mesa de Partes | Sub Gerentede | Sub Gerente de pGerente Municipal
IRUTARiAS legitimado o representante legal. dias habiles Administracion Administracion
« 2 |Exhibir el original y presentar copla simple del recibo Calle Manuel Tributarla Tributarla
L?ase Legal de agua, luz, teléfono o cable. Lorenzo de
R "/ " 3 |Cancelar la primera cuota del fraccionamiento Vidaurre N'448,
|TUO del Codigo Trl N_' 133201 0-EF (Z}M,Zmﬁlu Y t"(R\espondiente. Ciudad Nueva
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REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

Numero y Denominacién

[Formula-riD
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICAE &

i 0 R

Y )

Yo M) ) D)

[Evaluacién Previa

(en % UIT
Afio 2016)

3,8511.00

(on &)Y/

Positivo. Negativa

PLAZO PARA

RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE REBOLUCION DE §
RECURSOS

RECONSIDE-

RACION

APELACION

-~

o

~

{En caso de pensionistas: exhibir el original de la
Iboleta de pago del mes anterior

|En el caso de representacion, presentar poder
icon firma legalizada ante notarlo.

[Presentar copla certificada o autenticada por
fedatario de la Municipalidad del cargo de la
solicitud de desistimiento, en caso la deuda materia
de acogimiento registre medio impugnatorio o
solicitudes no contenciosas ante entidad distinta
a la municipalidad.

De corresponder, adjuntar o formalizar las
garantias conforme lo establece el Reglamento
de Fraccionamiento de la Municipalidad.

No registrar cuotas vencidas Impagas de otros
fraccionamientos de la misma naturaleza en los
ultimos doce (12) meses.

No registrar en los Ultimos doce (12) meses otros
fraccionamientos de la misma naturaleza respecto
de los cuales haya operado la pérdida por falta de
papo.

Ley del Procedimiento Administrativo
General, Ley N° 27444 y modificatorias

»~

-

=

>

-

Exhibir el documento de Identidad y proporcionar
lInformacion para el llenado de la solicitud de
ifraccclonamiento que genera el sistema, el cual
idebera ser firmado por el deudor, tercero
legitimado o representante legal.

ide agua, luz, teléfono o cable.

|Cancelar la primera cuota del fraccionamiento
icorrespondiente.

[En el caso de representacion, presentar poder
fcon firma legalizada ante notario.

Presentar copla certificada o autenticada por
fedatario de la Municipalidad del cargo de la solicitud
|de desistimiento, en caso la deuda materia de
lacogimiento registre medio Impugnatorio o
solicitudes no contenciosas ante entidad distinta
& la Municipalidad.

De corresponder, adjuntar o formalizar las
|garantias conforme lo establece el Reglamento
de Fraccionamiento de la Municipalidad,

No registrar cuotas vencidas Impagas de otros
fraccionamientos de la misma naturaleza en los

lltimos doce (12) meses.

IND registrar en los Ultimos doce (12) meses otros

fraccionamientos de la misma naturaleza respecto
de los cuales haya operado la pérdida por falta de
pepa.

|Exhibir el original y presentar copla simple del recibo

Gratuito

~

Mesa de Partes

Calle Manuel
Lorenzo de
Vidaurre N'448,
Ciudad Nueva

Sub Gerente de
Administracién
Tributaria

Sub Gerente de

Administracion
Tributarla

JGerente Municipal

Ley N° 27444 y modificatorias, art, 37", 107°, 110°

DS. N° 133-2013-E"a*](?p|p*20

Solicitud simple dirigida al Alcalde
Copla simple de Documento Nacional de Identidad
Copla simple de Recibo de agua o Luz o contrglg

4 ( cuntro)
dlas
hibiles

Mesa de Partes

Calle Manuel
Lorenzo de

Sub Gerente de
Administracion
Tributarla

No Aplica

No Aplica
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REQUISITOS CALIFICACION rNSTANCIAS DE RESOLUCION DE§
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacion Previa RESOLVER
LS INICIO DEL AUTORIDAD
)\o‘ Rl 74[ / DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . N ) T |FepTiER ey Altos PROCEDI- COMPETENTE
\ Numero y Denominacién /C().dlg(?/ (en % UIT (en 8/)1/ s MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE- o
£ Ubicacion Afio 2016) Positiva Negativo 0 'dlas RACION APELACION
G % Y habiles)
O 2 3,950.00
4U WO PAL ::' LeyN' 28862(05.08.2006) 4 |Copla de certificado de reclusion para casos de bene- Vidaurre N'448.
“ é ficios penitenciarlos-reos en reclusion. Ciudad Nueva
‘6 & |Pago de derecho de tramite 0.84 33,00
TS
\ JERTIFICADO NEGATIVO O POSITIVO DE PROPIEDAD ' Mesa de Partes Sub Gerente de No Aplice No Aplico
‘ \ 1 Solicitud simple dirigida al Alcalde X 4 (cuatro) Administracién
4m Lay M° 27444 y modificatorias, art. 37°, 107°, 110° 2 JCopla simple de Documento Nacional de Identidad dias Calle Manuel Tributarla
> /7 \ 11.04.2001) 3 |Pago de derecho de tramite 082 3250 habiles Lorenzo de
‘\ L& 133-2013-EF art 92°(22.06.2013) Vidaurre N'448,
‘ W Ciudad Nueva
: ! AL .
[ V NJXPEDICION DE ESTADO DE CUENTA DE TRIBUTOS 1 |Solicitud Verbal 0.28 10.10 X Mesa de Partes Sub Gerente de No Aplice No Aplica
JUR'UICA r\ alie de deuda pendiente y pagada) 2 |Pago de derecho de tramite Administracion
f Calle Manuel Tributaria
¥ ’4 CNE ‘ y Base Legal Lorenzo de
Ley del Procedimiento Administrativo WVidaurre N'448,
a General, Ley N° 27444 y modificatorias Ciudad Nueva
(11.04.01). Arts. 37,107 y 110.
A R
S\ o B — ——— -
» ON DE DJ, HR, HIA Y HL - IMPUESTO PREDIAL Y 1 |Exhibir el documento de Identidad del propietario o X Mesa de Partes Sub Gerente de No Aplica No Aplica
o3 o tde su representante, de ser el caso. Administracion
/ (Declaracion Jurada, Hoja de Resumen, Hoja 2 |En caso de representacion, presentar poder Calle Manuel Tributarla
P Y “ic formativa de Arbitrios y Hoja de Liquidacion) lespecifico en documento publico o privado con Lorenzo de
y Presul “,v 'ﬁrma legalizada ante notarlo. Vidaurre N°448,
A / |Base Legal 3 JActualizar el domicilio fiscal Ciudad Nueva
Yy Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N" 27444 y modIf. 4 JPago del derecho de tramite:
b, (11.04.01). Arts. 37.107 y 110. Por predio 0.26 10,20
ONSTANCIA DE NO ADEaB5 TRIBUTARIO 1 JPresentar solicitud firmada por el solicitante o X Mesa de Partes Sub Gerente de No Aplica No Aplicn
ftercero Interesado. Administracion
Base Legal 2 JEn caso de representacion, presentar poder Calle Manuel Tributarla
| Ley del Procedimiento Administrativo specifico en documento publico o privado con Lorenzo de
eneral, Ley NY 27444 y modificatorias irma legalizada ante notarlo. Vidaurre N'448,
11,04.01). Arts. 37,107 y 110. 3 |Pago del derecho de tramite. 0.83 .80 Ciudad Nueva
UO de la Ley de Tributacién Municipal,
|Decreto Supremo N° 156-2004-EF y
odificatorias (15.11.04). Art. 7.
[ 63 |COPIA DE DOCUMENTOS TRIBUTARIOS DEL ARCHIVO 1 ::opla simple de Documento Nacional de Identidad X 03 (tres) Mesa de Partes | Sub Gerente de No Aplica No Aplica
'declaraciones Juradas y otras) DNI) dias Administracién
,se Legal habiles Calle Manuel Tributarla
1 N { )’(y N° 27444 y modificatorias, arts. 37°, 107*y 110° (11.04.01). 2. |Pago por derecho de tramite. Lorenzo de
ey N° 27806, art. 15-b 2. (02.08.2002) Ja. Copla simple (por hoja) 0.00 010 Vidaurre N'448,
DS. N° 043-2003-PCM, art. 17° numeral 2 (22.04.2003) Ib. Copla certificada (por hoja) 0.0 0.50 Ciudad Nueva
4, . |DS.N“133-2013-EF art 85y(22.06.2013)
741 N
A
K ERTIFICADO DE CONTRIBUYENTE 1. fBolicitud dirigida al Alcalde X 2 {dos) Mesa de Partes | Sub Gerente de No Aplica No Aplica
a A \ D bopla simple de Documento Nacional de Identidad (DNI) dias habiles Administracion
] SA0" /11 (NI le Legal: 3. [Pago por derecho de tramite. 0.51 20.00 Calle Manuel Tributarla
2 S lndy e 27444 y modificatorias, art. 37°, 1079, 110° Lorenzo de
\' A1111.04.2001) Vidaurre N'448,
J T)ew >y D.S. N° 156-2004-EF y modificatorias,art. 7°(15.11.2004) Ciudad Nueva
—g e ———
e o
AN AERITA
'-)v NS oY \,n‘ ‘l"
o0 ufvcsvo y af coamdo on ns N
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REGUISTOS CALIFICACION / INSTANCIAS DE REGOLUCION DI
DERECHO DE IPLAZO PARA d
. RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacion Previa RESOLVER
rormula-rlo INICIO DEL AUTORIDAD!
—— DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ! T a0y e PROCEDI- COMPETENTE
K)\S‘ n"‘? Numero y Denominacion ! Cedigo / (en % UIT (en61)1/ LA MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
¥ leaa Afio 2016) Positivo Negativo er f]las RACION
) habiles)
C=
AEpehicil s
.w l ugz‘ 'RENCIA DE DESARROLLO URBANO'Y GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES: 6ERVICIO6 PRE6TADO6 EN EXCLUSIVIDAD
U ” IPA Vi5 /J ACION DE PLANOS PARA TRAMITE DE PREGCRIP- T [Solicitud dirigida al Alcalde X 10 (diez) esa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente
\ e CIOfl ADQUISITIVA DE DOMINIO O TITULO dias habiles Dllo. Urbano y Dllo. Urbano y Municipal
- ’ “ ’/ BUPLETORIO ¥ JCopla simple de documentos que acrediten la posesion of Galle Manuel GRD. GRD.
= & A lpropiedad del predio, tales como: copla literal de dominio,
7 " G Lorenzo de
“ Iminuta o contrato de compra-venta, o copla simple de aut )
A ] Javaltio (solo para caso de prescripcion). Vidaurre N'448,
Y, \S ‘ B’se Legal: Ciudad Nueva
\ N° 27072, 27.05.2003 3 |Dos coplas de cada uno de los siguientes documentos|
lley N° 27157, 20.07.2009 técnicos, sellados y firmados por Arquitecto o Ingenierof
= oy Civil:
U4|.Ley N° 27333, 30.07.2000
C
. 5.D5 Codigo Procesal Civil. }a) Memoria descriptiva detallada.
b) Planos de localizacion (Ese. 1/10,000)) y de ubicacion
se. 1/500), Incluyendo secciones de vias (Ese. 1/50)
) Plano perimétrico del predio (escala adecuada 6 1/100).
) Plano de distribucion de edificacion (Ese. 1/50 6 1/100).
4 [Certificado vigente de habilidad de Arquitecto o Ingenierof
ivil (original).
e o
® 1 d. % JRecibo de pago del derecho de tramite, Incluye la Inspecciony
% cnica. 235 83,00
"B \VISACION DE PLANOS PARA TRAMITE DE RECTIFICA- 1 [Solicitud dirigida al Alcalde X 10 (diez) Mesa de Partes | Sub Gerentede | Sub Gerente de Gerente
Play {ic ICION DE AREAS, LINDEROG Y MEDIDAS PERIMETRICAS dias habiles Dllo. Urbano y Dllo. Urbano y Municipal
P SUP) 2 [Copla simple de documentos que acrediten la posesion o Calle Manuel GRD. GRD.
, \95) Base Legal: propiedad del predio, tales como: copia literal de dominio, [
v 4 = minuta o contrato de compra-venta, o copla simple de autoj
~ facn® Ley N° 27072, 27.05.2003 lavalUio (solo para caso de prescripcion). Vidaurre N'448,
— Art. 21. Ley N° 27157, 20.07.2009 Ciudad Nueva
= =
," ‘R"M b Art. 4, Ley N° 27333, 30.07.2000 3 |Dos coplas de cada uno de los siguientes documentos:
) v' "o Art. 505 Cédigo Procesal Civil. Ltgcnicos, sellados y firmados por Arquitecto o Ingenieroj
) ivil:
¢ ;ﬂ*". ¢ la) Memoria descriptiva detallada.
AD .‘..._.]lk.“ L b) Planos de localizacién (Ese. 1/10,000)) y de ubicacién
}(Ese. 1/500), Incluyendo secciones de vias (Ese, 1/50)
& »\G“ D | . Ic) Plano perimétrico del predio (escala adecuada 6 1/100).
A |
Jd) Plano de distribucion de edificacion (Ese. 1/50 6 1/100).
4 [Certificado vigente de habilidad de Arquitecto o Ingenierof
ICivil (original).
& JRecibo de pago del derecho de tramite, Incluye la Inspeccioni
iécnica. 230 $0.90
'CONSTANCIA DE POSESION PARA LOS FINES DE 1 olicitud dirigida al Alcalde Indicando nombres y X 5 (cinco) Mesa de Partes Sub Gerente de 'Sub Gerente de Gerente
IOTORGAMIENTO DE LA FACTIBILIDAD DESERVICIOS Japellidos, direccion y numero de DNI dias Dllo. Urbano y Dllo. Urbano y Municipal
SICOS 2. |Copla simple del DNI habiles Calle Manuel GRD. GRD.
> 3. fPlano simple de ubicacion del predio. Lorenzo de
B?pa Legal: 4. JActa de verificacion de posesion efectiva del predio Vidaurre N'448,
Iﬁb N°286fl7, art. 26 (17.03.2006) Jemitida por un funcionarlo de la Municipalidad Distrital Ciudad Nueva
.S. N-017-2006-VIV. art. 27¢, 28", 29' y 30 (27.07.2006) Jcorrespondiente y suscrita por todos los colindantes del
Ipredio o acta policial de posesion suscrita por todos los
4 3 onforme al D.S, N"017-2016-VIVIENDA; P Jcolindantes de dicho predio.
1. La Constancia de Posesién tendra vigencia hasta la efectiva In*ai*cfarT'i e ‘?ﬂj
-t Z *

gKor derecho de tramite.

S
CA.Q W M.D.C.N., ubkado en Call

3
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INSTANCIAS DE RE6OLUCION DE |

DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacion Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL " 3 Formuladio Ao PROCEDI. COMPETENTE
limero s Deneminacion hcodag by ciseTums )., enontly +] Fane X MIENTO | PARARESOLVER | RECONSIDE® | oo oy
Ubicacion Afio 2016) IPositivo Negativo oo digs, RACION
habiles)
3,9
de los servicios basicos en el Inmueble descrito.
2. La Constancia de Posesion no se otorgara a los poseedores de Inmue-
bles ubicados en arcas zonificadas para usos de equipamiento educati-
vo, reservados para la defensa nacional, en las zonas arqueoldgicas o
que constituyan patrimonio cultural de la Nacion; en areas naturales
protegidas o zonas reservadas, asi como aquellas calificadas por el
Instituto Nacional de Defensa Civil como zona de riesgo.
La Constancia de Posesién NO CONSTITUYE RECONOCIMIENTO
ALGUNO QUE AFECTE EL DERECHO DE PROPIEDAD DE SU
TITULAR.
1 Solicitud dirigida al Alcalde X 5 (cinco) Mesa de Partes ub Gerente de | Sub Gerente de Gerente
dias Dllo. Urbano y Dllo. Urbano y Municipal
Base Legal: 2 [Copla del titulo de propiedad o ficha registral con antigiiedad habiles Calle Manuel GRD. GRD.
Art. 182, R. M. N° 155-2006-VIVIENDA. 14.06.2006 olmayor a 03/meses. Lorenzo de
Art. 14 Numeral 5, Ley NY 28294, 21.07.2004 3 JEn caso de ser poseedor de la propiedad, presentar} Vidaurre N‘448,
D. S. N° 005-2006-JUS, 12.06.2006 locumentos que acrediten la posesion: recibo de agua, luz,| Ciudad Nueva
’ declaracion jurada de autoavallo.
4 |Memoria descriptiva detallada.
5 |Plano perimétrico del predio (escala adecuada 6 1/100).
6 |En caso de predios subdlvididos, adjuntar copla de
resolucion y planos.
7 JRecibo de pago del derecho de tramite, Incluye la Inspeccién
ftécnica. 1.90 75.00
|CHA CATASTRAL 1. Jsolicitud dirigida al Alcalde X 3 (was) Mesa de Partes | Sub Gerentede | Sub Gerente de Gerente
2 2. |Copla simple del titulo de propiedad o copla literal de dins Dllo, Urbano y Dllo. Urbano y Municipal
6 Base Legal: ldominio con una antigiedad no mayor a 3 meses. habiles Calle Manuel GRD. GRD.
[
><Ley N° 27972 art.79° (27.05.2003) 3. |De actuar como representante, adjuntar carta poder Lorenzo de
ey N° 28294, art. 18'. (21.07.2004) vigente (persona natural poder simple y persona juridi- Vidaurre N°44a,
D.S. N¥ 005-2006-JUS, art. 3V literal f) y 44* (12.02. Ica, copla fedateada del poder notarial) Ciudad Nueva
006) 4. JPlano de ubicacion
Resolucién NU001-2007-SNCP-CNC, art. 1Y (16.07.07) S Eago por derecho de tramite. 147 58,00
DEVIASY 1 ISolicitud dirigida al Alcalde X 5 {cinco) esa de Partes | Sub Gerentede | Sub Gerente de Gerente
2 |Copla de titulo de propiedad o copia de ficha Registral| Dllo, Urbano y Dllo. Urbano y Municipal
\actualizada. dlas
3 |Copla de Autoavaldo del tltimo afio. hiblies Calle Manuel GRD. GRD.
Base Legal: 4 )Croquis de Ubicacion a escala apropiada. Lorenzo de
Arts. 26, Ley Nv 29090, 25.09.2007 Vidaurre N'448,
rt. 49, D. S. N 024-2008-VIVIENDA, 27.09.200B Nota: En el caso de predios subdlvididos, adjuntar copia de Ciudad Nueva
Art. 79, Numeral 1.4.5, Ley Nt 27972, 27.05.2003 [Resolucion y planos.
S. N° 04-95-MTC, 09.04.1995. ja) El Predio debe constatar en la ficha Registral o Titulo de
Ipropiedad de terreno urbano.
b) ND se otorga certificados a predios rurales.
Ic) El Inmueble debe tener puerta de acceso a la calle,
lavenida, etc.
e % |Recibo de pago del derecho de tramite, Incluye la Inspeccién
L beeni
N . cnica.
Lo o K 147 2&_
) o | A r
¥ VB A pebiliay
n efectvo y alcofjindo en s ven
£
", Q
L “|
2
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ms R REI EEE a l B0 Shrol INSTANCIAS DE RESOLUCION DE ‘
RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacion Previa RESOLVER
L [ TR INICIO DEL AUTORIDAD
&’—- ,7;7( 5 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ! L ':/Zr':"lfla'do Alto EROCEDE {0 =S
A Nuamero y Denominacién o'dlg('){ (o UIT (en6/)1/ b B MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- Ay
6t Ygicacioy Al 2015) Poslllve | Negativo Sr;,l 'a? RACION
abiles
T s B 285000
\ PAL / CERTIFICADO DE UBICACION DE TERRENO FUERAO | 1 ko”"““d dirigido al Alcalde X 5 (cinco) Mesa de Partes ub Gerente de | Sub Gerente de Gerente
IDENTRO DEL AREA URBANA O DE EXPANSION URBANA dias Dllo. Urbano y Dllo. Urbano y Municipal
a 2 |Planos de localizaciéon ( Ese. 1/10,000) y de ubicacion del| habiles Calle Manuel GRD. GRD.
=5 Base Legal: lterreno (Ese. 1/500). Lorenzo de
‘ Ley N° 29090, 25.09.2007 3 JPlano perimétrico con coordenadas UTM, a escalal Vidaurre N'448,
A D. S. N° 024-2008-VIVIENDA, 27.09.2008 Ktecuaday| |sellado} ]| firmado/Cporprofesionall s [y Ciudad Nueva
Jespecialidad, en dos (2) Juegos.
\\ Ley N° 27972, 27.05.2003
,/0 \ Ley N° 26878,20/11/1997 4 Nemoria descriptiva del terreno.
B 5 JRecibo de pago del derecho de tramite 1.52 B0.00
EREnp, 2 7 i O - i Foﬁcitud digida al Alcaide X Tiwiaia] | Wosa de Paries | Sub Gerents de | SUb Gerentede | Gerents
Un UI’,IA | PERIMETRICAS dias habiles Dllo. Urbano y Dllo. Urbano y Municipal
I ILA ‘ \ 2 Eopla del titulo o de otro documento de acredite propiedad| Calle Manuel GRD. GRD.
_‘4 _ e Legal: ellierenc: Lorenzo de
CNA Y, JArt'. 79, Numeral 1.4.3, Ley N 27972, 27.05.2003 3 |Plano de ubicacion a escala apropiada. Vidaurre N'448,
4 |Plano perimétrico, con Identificacion de propietarios} Ciudad Nueva
lcolindantes, sellado y firmado por Ing. Civil o Arquitecto
lcolegiado.
& |Recibo de pago del derecho de tramite, Incluye Inspeccion)
tecnica. 1.07 78.00
3
Vo ¥ RESELLADO O AUTENTICACION DE COPIAS DE 1 foﬁud dirigida al Alcalde (Indicar n® de expediente de| X 3 [tres) ~ Mesa de Partes Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente
Prad iic PLANOS O DE DOCUMENTOS TECNICOS (catastrales) sencialds|constniccion) dias habiles Dllo. Urbano y Dllo. Urbano y Municipal
¥ > eQ\-‘p Base Legal: Calle Manuel GRD. GRD.
Ley N° 27972, 27.05.2003 2 JAdjuntar los planos para ser autenticados o resellados. Lorenzo de
(4 V‘IC‘ L/ Art. N° 11. Ley N°29090, 25.09.2007 3 JRecibo de pago del derecho de tramite 0.38 15.00 Vidaurre N'448,
— JArt. 87, D. S. N° 035-2006-VIVIENDA, TUO. Ley N° 27157, Ciudad Nueva
OSTRIT R 17.02.200,
V°B° g D.S. N° 024-2008-VIVIENDA, 27.09.2008
GO ‘{\\l CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO 1 folicitud dirigida al Alcalde » 20 (veinte) | Mese de Parles | Sub Gerentede | Sub Gerente de Gerente
£ )
H dias habiles Dllo. Urbano y Dllo. Urbano y Municipal
Base Legal: 2 llopla del DNI del titular o, Carta Poder y DNI del Calle Manuel GRD. GRD.
Ley N° 20090, 25.09.2007 representante, de ser el caso. Lorenzo de
D. S. NU 024-2008-VIVIENDA, 27.09.2008 2 |Copla de la minuta de compra- venta o escritura publica o, Vidaurre N'448,
D. S. N° 011-2006-VIVIENDA, 08.05.2006, RNE jitiio) dep Bdjnscrtogen’ RegistiosgPublicos soconily Ciudad Nueva
certificada actualizada de ficha registral de Inscripcion de,
Ley N° 27972, 27.05.2003 bompra-venta.
a4 blano de ubicacién a escala 1/500 y localizacién a escalay
1/10,000 (1 juego), sellados y firmados por Arquitecto of
Ingeniero Civil, y por el propietario del predio.
§ |Memoria Descriptiva del terreno. Plano perimétrico dell
fterreno (1/500) y secciones viales existentes.
6 |RecldD de pago del derecho de tramite. 1.54 61,00
ERTIFICADO DE HABITABILIDAD 1 JSolicitud dirigida al Alcalde X 10 (diez) Mesa de Partes | Sub Gerentede | Sub Gerente de Gerente
dias habiles Dllo. Urbano y Dllo. Urbano y Municipal
+| Oase Legal 2 |Copla simple de Titulo de Propiedad o Minuta de Compral Calle Manuel GRD. GRD.
Ley N° 27972, 27.05.2003 enta. Lorenzo de
7 Ley Nv 18270, 02.05.1970, 3 |Plano de Localizacién y ubicacién, a escala: 1/10,000 - Vidaurre N'448,
D. S. N° 011-2006-VIVIENDA, 08.05.2006, RNE .“—i |} 1/500, Ciudad Nueva
2\ A 3
D.S. N* 008- 2000- MTQ ‘Ym - todificado por F o i s <emorla Descriptiva del predio y edificaciones exist 1‘“-
S Qe P \ORY TN "
: ~
NorA.Elpago, for& ho efectio y al?onhdo it ks vyfnfanilias dé ‘G fA do ln 14.0.C.N, ubkedo on Cale Ma e NWS, Ciudad Nueva,
o
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REQUISITOS| bk L 3 CALIFICACION b g ol /INSTANCIAS DE RESOLUCION DE §
TRAMITACION (%) Evaluacion Previa RESOLVER Pt
e INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . ] Formula-riD e PROCEDI- COMPETENTE
\S Numero y Denominacion ICédigo/ (en % UIT (en 6MI X MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE-
e\ Ubicacién. | Afio 20161 Positvo | Negativo | (&1 dias RACION APERACIEN.
vl habiles)
£ 1) 3,850,00
o~ / D.S. N° 011-2005-VIVIENDA. 13.05.2005. y § JPlano de distribucién del predio, a escala: 1/100 o 1/50.
S D. S. N° 013-2005-VIVIENDA, 24,06.2005. 7 [Certificado vigente de habilidad del profesional.
D. S. N“ 035-2006-VIVIENDA, T.U.O. Ley N° 27157, ¥ JDocumento de estabilidad y seguridad de obra, arquitectura,
“’\ 08.11.2006 structuras, Instalaciones, emitido por Arquitecto o Ingenierof
ivil.
B |Recibo de pago por el derecho de tramite y de verificaciony
enical 288 117.70
m 1 licitud dirigida al Gerente de Infraestructura y Desarrollof X 15 (quince) | Mesa de Partes | Sub Gerente de Sub Gerente de “Gerente
RENOS DESTINADOS A COMERCIALIZACION DE irbano dios habiles Dllo. Urbano y Dllo. Urbano y Municipal
MBU6T1BLES6, LIQUIDO DE PETROLEO, GAS 2 |Titulo de Propiedad o Minuta de Compra Venta, autenticada Calle Manuel GRD. GRD.
¢ ICUADO, Y SIMILARES, O PARA APERTURA DE foiifedatario; Lorenzo de
ALES DE VENTA DE GAS O 6IMILARES 3 |Plano de ubicacién a Escala: 1:500, y Localizacién a Escala Vidaurre N'448,
1:5000 y 1:10000, firmada por Arquitecto o Ingeniero Civil Ciudad Nueva
colegiado.
Base Legal:
Ley N° 29000, 25.0B.2007 4 |Plano de distribucion general del proyecto aprobado, a
D. S. N° 024-2008-VMENDA, 27.09.2008, modificado por calad 1100,
el D. S. N° 003-2010-VIVI EN DA, 06.02.2010 § |Memoria Descriptiva del proyecto.
(} ey N° 27972, 27.05.2003 & JCopia de la Constitucion de la persona juridica, de ser el
(a . S. N° 030-1998-EM, 03.08.1998, modificado por el =s08
a .S. N° 019-2000-EM, 30.10.2000 7 |Recibo de pago por el derecho de tramite y de verificacion .08 117.80
D, 8 N° 045-2001-EM, 26.07.2001 técnica
CERTIFICADO JURISDICCIONAL 1. |Solicitud dirigida al Alcalde, Indicando la direccién exacta ¥ 4 (Cuatro) | MesadeFartes | Sub Gerente de | SUb Gerents de Gerente
Jde! predio materia de consulta (incluir Mz, Lote, denomi- dias Dijo, Urbano y Dllo. Urbano y Municipal
Base Legal: Inacion de la via, otros). habiles Calle Manuel GRD. GRD.
Ley N° 27972 art.79° (27.05.2003) 2. JCroquis de ubicacién con referencia a la avenida o calle Lorenzo de
i.ey N° 27444, art. 44° y 45° (11.04.2001). dprincipal. Vidaurre N'448,
E |'ey N° 29060, art. 17, Z'y 9V (07.07.2007). 3, |De actuar como representante, adjuntar carta poder Ciudad Nueva
(‘f' ey NP 28204, art. 15° num. 1y 18°, (21.07.2004) igente (persona natural poder simple y persona juridica,
\9 D.S. NU 005-2006-JUS, art. 3V literal f) y 40 y 41¢ copia fedateada del poder notarial), y copla simple de
1(12.02.2006) |[documento nacional de Identidad (DNI).
Resolucién Nv248-2008-SUNARP-SN, art. 56" 4. |Copla de la ficha registral.
(30;0B.08). 5 |Pago por derecho de tramite. o 28,00
\
—mm’mos riEO”‘?“Ud dirigida al Alcalde X 10 (diez) lesa de Partes | Sub Gerentede | Sub Gerente de Gerente
'URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS dias habiles Dllo. Urbano y Dllo. Urbano y Municipal
4 2 |Plano de Ubicacién a escala: 1/5000, y localizacién, firmadal Calle Manuel GRD. GRD.
ase Legal: por Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado. Lorenzo de
I ‘Art. 14 Ley NU 29090, 25.09.2007 J JRecibo de pago por el derecho de tramite y de verificacion 132 §2.00 Vidaurre N'448,
at. 44 D. S. N° 024-2008-VMENDA, 27.09.2008, eonica. Ciudad Nueva
m ?Egiﬁcado por el D. S. N“ 003-2010-VIVIENDA, 06.02.2010
I ’g I;‘y N° 27972, 27.05.2003
4+10.5. N“008-2000-MTC, 17.02.2000, modificado por
. |D. S.N°011-2005-VIVIENDA. 13.05.2005, y
D. S. N¥ 013-2005-VIVIENDA, 24.06.2005. "
D.S.N° 035-2006-yiVIENDAf‘LU~.g. Ley NP 27157, 08.11.2006 "9"_ e 1/ ".:.‘
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REQUISITOS L {INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION () Evaluacion Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . o Foll=ro Alfige PROCEDI- COMPETENTE
Numero y Denominacién | /Co'dlg(?' / (en % UIT (en6/)1/ fridtico! 4 MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- o
Ubicacion | Ao 2016) Positivo | Nogatvo | (oM dfs RACION
habiles)
3,950.00
RESELLADO DE PLANOS APROBADDS 1, |Solicitud dirigido al Alcalde, especificando la fecha en x 5 (cinco) Mesa de Partes ub Gerente de No Aplicis No Aplica
(Documentacitn Toenica de Liconciss de lque se emitio el primer sellado. dias Dllo. Urbano y
Habilitacion Urbana y Edificaciones) 2. JAdjuntar la esquela de observacion (en caso sea ne- habiles Calle Manuel GRD.
Jcesario) Lorenzo de
Base Legal 3. |Copla simple del documento nacional de Identidad del Vidaurre N'448,
Ley N° 27972 art,79° (27,05,2003) fitular. Ciudad Nueva
4. JAdjuntar el (los) plano(s) a resellar.
5. |Pago por derecho de tramite.(Revlslon) 038 15.00
= Por cada plano (resellado) 0.13 500
ERTIFICADO DE CONFORMIDAD Y FINALIZACION DE 1. |Solicitud dirigida al Alcalde, Indicando el nimero de la Gratull o X 5(Cinco) | MesadePartes | Sub Gerentede | Sub Gerente de SHIHD
FCUCION DE OBRA PARA AUTORIZACION Autorizacion para ejecucion de obras en la via publica. dias habiles Dllo. Urbano y Dllo. Urbano y Municipal
EN LA VIA PUBLICA 2. |Expediente de los trabajos ejecutados: Memoria descrip- Calle Manuel GRD. GRD.
Jtiva y planos replanteados, de ser necesario. Lorenzo de
Base Legal: Vidaurre N‘448,
Ley N° 27972, art. 79° numeral 3.2 (27.05.2003) Ciudad Nueve
Decreto Ley N° 25844, art. 97°, 109° (19.11.1992)
Ley N* 29022 art. 7° (19.05.2007)
Ley N°30477 art. 5.1 Inc. d (29,06.2016)
DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 BOWcltud dirigida al Alcalde X 3 (tres) lesa de Partes ‘Sub Gerente de No aplca ;‘n sl
Base Legal: 2 |Copla simple del DNI del titular de la licencia def dIBs habiles Dllo. Urbano y
D. S. N° 156-2004-EF, 15.11,2004 ffuncionamiento Calle Manuel GRD,
Ley N° 27B72, 27.05.2003 3 |Denuncia policial, en el caso de pérdida o sustraccion Lorenzo de
4 JRecibo de pago del derecho de tramite 0.76 36.00 Vidaurre N'448,
Ciudad Nueva
DUPLICADO DE LA AUTORIZACION DE ANUNCIO Y PU- 1+ Isolicitud dirigida al Alcalde con caracter de 2 Mesa de Partes [ Sub Gerente de No aplica No apiica
ICIDAD EN EL EXTERIOR de Declaracion Jurada X (dos) dias Dilo. Urbano y
A 2 |Copia simple del DNI del titular de la autorizacion habiles Calle Manuel GRD.
Base Legal: 3 |Denuncia policial, en el caso de pérdida o sustraccion Lorenzo de
Ley N° 27072 art. 40° inciso ¢, art. 73° (27.05.2003) . |Pago por derecho de tramite. 0.78 30,00 Vidaurre N'448,
Ciudad Nueva
B3 ‘ #XPEDICION DE CONSTANCIA POR EJERCER EL 1. fSolicitud dirigida al Alcalde. X 04 ‘Mesa de Partes | Sub Gerente de No aplica No aplica
| "I OMERCIO EN LA VIA PUBLICA 2. fCopla simple del Documento Nacional de Identidad.(DNI) 0.43 17.00 (cuatro) Dilo, Urbano y
: /|Base Legal: 3. JPago por derecho de tramite. dias Calle Manuel GRD.
Ley N° 27972 art. 86° (27.05.2003) habiles Lorenzo de
Ley N° 27444 y modificatorias, arts. 37°, 107°y 110° Vidaurre N'448,
[, |(11.04.01). Ciudad Nueva
[5))
L
#4 JIMPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION 1 JFormato de solicitud o Solicitud del administrativo, con Solicitud X Mesa de Partes Sub Gerente de No aplen No aplicn
- 3 jECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Jcaracter de declaracion Jurada sefialando perdida o Dllo. Urbano y
¢
N Peterioro del Certificado. Calle Manuel GRD.
2
Base Legal 2 Pago de derecho de tramite 0.76 30.00 Lorenzo de
LeyN“27444, art. 113 (11.04.01) Vidaurre N'448,
D.S. N°058-2014-PCM, Art. 37.5 (14.09.14) Ciudad Nueva
) (= »
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m m hNSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa RESOLVER
e —— < INICIO DEL AUTORIDAD
ZONIAMT DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ; TS homulaD Ao PROCEDI- COMPETENTE
Numero y Denominacién / szdlgo / (en % UIT (en 8/)1/ o MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
Ubicacion Afio 2016) Posiivo | Negativo (Cridige [RACION
habiles)
E 3.950.00
UN/ 1 DUPLICADO DEL PERMISO DE OPERACION PARA 1 |Solicitud simple dirigida al Alcalde con caracter de % Meso de Partos | Sub Gerente del No apica No aplica
Q‘\-' PRESTAR EL SERVICIO CON VEHICULOS MENORES Declaracién Jurada, en el cual se debe Indicar el Dllo, Urbano y
Mc Inimero del certificado da Permiso de Operacion Calle Manuel GRD.
~ NA Base Legal lcuyo duplicado se solicita. Lorenzo de
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 numeral 1.8. 2 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0.86 34.10 Vidaurre N'448,
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44, 45 y 160. Ciudad Nueva
) ) 'TA Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
_9 0 B < creto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10). Art. 4 y
a. Disposicion Complementarla y Final.
ERENCIA
3 3‘80 e LICADO DE LA AUTORIZACION PROVISIONAL DE 1 PSolicitud simple dirigida al Alcalde con caracter de X Mesa de Partos | Sub Gerente de No splica No aplica
o S TACIONAMIENTO DE VEHICULOS MENORES eclaracion Jurada, en el cual se debe Indicar el Dito, Urbano y
* T4 onk- Inimero de la Autorizacién de Zona de Estacionamiento, Calle Manuel GRD.
Base Legal lcuyo duplicado se solicita. Lorenzo de
/ ey N° 27B72 (27.05.03). Arts. 40 y 81 numeral 1.8. 2 JRecibo de pago del derecho de tramite. 0.80 31.60 Vidaurre N'448,
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44, 45y 160. Ciudad Nueva
3\5"“31 ecreto Supremo N¢ 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68,
VOBO D.S. N°016-2009-MTC, art. 215° (22.04.2009).
l ISGERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
JACUMULACION DE PREDIOS 1. lSolicitud dirigida al Alcalde. X 15 (quince) | MesadePartes | Sub Gerentede | SubGerente de - Gerente
2 ICopla simple actualizada de Ficha Reglstral y/o docu- dias Dilo. Urbano y Bllo: Urbandy Municipal
Base Legal mentos de propiedad de los lotas a acumular. Habiles Calle,Manuel GRD: GRD
Ley N° 27972, art.79° (27.05.2003) 3. |Documentacién Técnica Fisica y Digital (02 juegos), Lorenzo de
Ley 27333, art .4° (30.07.2000) Jrefrendados por profesionales responsables. Vidaurre N'448,
Ley N 29566, art. 5° y 6° (28.07.2010) - Plano de localizacién y ubicacién en escala adecuada. Ciudad Nueva
DS. NU 004-2011-VIVIENDA, art. 4 y 594( 14.06.2011) - Plano perimétrico de los lotes a acumular y propuesta
de acumulacion en escala adecuada.
- Anteproyecto arquitecténico, de ser el caso.
- Memoria Descriptiva.
4. JDocumento de autorizacion de copropietarios, de ser el
caso.
%, ICertificado de Zonlficaclon y Vias vigente, en el caso
de no estar ubicados en habilitacion aprobada.
L lCopIa simple del recibo de agua y luz.
7. |En caso de condominio, la solicitud debe ser firmada
por todos los condominios.
8, |Declaracion Jurada de habilidad del profesional respon-
}sable del proyecto.
9, JPago del derecho de tramite. 0 1940
,; BAMBIO DE ZONIFIACION 1, ﬁolicitud dirigida al Alcalde. X 30 (treinta) ‘Mesa de Partes | Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente
2. |Copla literal de dominio, ficha reglstral o partida electro- dias habiles Dito, Urbano y Dllo. Urbano y Municipal
15" se Legal: bica expedida por el Registro de Predios con una anti- Calle Manuel GRD. GRD.
> ’L’ey N* 27972, art.79 (27.05.2003) Jcipacion no mayor a treinta (30) dias celendarios. Lorenzo de
DS. NU 004-2011-VIVIENDA, art. 50° al 53¢ (14.06.2011) 3 Vidaurre N'448,
n caso que el solicitante del cambio de zonlficaclon es una
ersona Juridica se acompafiara vigencia de poder expedida Ciudad Nueva
b ".V ',\l'! A= or el Registr.o de Persf)nas Juridic_as con una anticipacién
- )\‘ ' / ffit*mayor a treinta (30) dias calendarios.
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REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

Numero y Denominacion

Fc )

DERECHO DE
TRAMITACION ()

CALIFICACION

Evaluacién Previa

| Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT
Afio 2016)

3.950.00

(en 6/)1/

Auto-
matico

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles) |

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

| INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

o

~ =

IDocumentos de los concesionarios de los servicios de agua,
illado y energia eléctrica que iten la viabili

Jdel cambio de zonlflcaclén solicitado, en caso que la
Isolicitud Implique un Incremento en dotacion de estos
servicios.

IMemoria Descriptiva suscrita por un Arquitecto o Ingeniero
JCivil colegiado que sustente el cambio solicitado, sefialando
la suficiencia de los servicios publicos, como vialidad,
publica, transporte y de la dotacion de
Jequipamientos urbanos da educacion, salud y recreacion.

IPlano de ubicacion y localizacion (coordenadas UTM).

« JPlano de levantamiento de uso del suelo y alturas de

edificacion de ambos frentes de la cuadra y secciones
Males donde se ubica e| predio.

'Fotografias actuales del area de levantamiento,
Identificando el Inmueble del recurso.

Estudio de accesibilidad, Impacto vial, ambiental u otros
len funcion de le envergadura, complejidad y tipo de
actividad urbana a localizar.

ICuando sean requeridos por las municlpaldiad distritales
la sustentacion de opinién técnica.

Documento de aceptacion de los propietarios de predios
Involucrados o afectados, considerando a los propieta-
rios que residen en ambos frentes de la manzana,
[donde se localiza el predio del recursos o segun lo
[considere la municipalidad distrital.

|Pago por derecho de tramite.

b3 L)

1310

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS
IRUSTICOS

N

o

Base Legal

Ley N’ 27972, art.79" (27.05.2003)

Ley NY 29090 arts. 19" y 314(25.09.07).
ey N° 29566, art. 5° (28.07.2010) 4,
DS. Nv 008-2013-VIVI EN DA art. 25,274 2BY (04.05.2013), modificado por
DS. N’ 009-2016-VIVIENDA (23.07.2016)

~

—
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AR i
e ﬁz\}an efectivo y al contado s Vun
C

1 |Qe*araclon Jurada de Inexistencia de feudatar Jg

W\
e CASA Jj la M.D.C.N., ubicado en Calle

« JFUHU por triplicado debidamente suscrito,

ICopla literal de dominio expedida por el Registro de Pre-
Idios, con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias
Inaturales.
En caso que el solicitante no sea el propietario del pre-
Idio, se debera presentar la escritura publica que acre-
Eite el derecho de habilitar.

n caso el solicitante SBB una persona Juridica, se acom-
pariara vigencia de poder expedida por el Registro de
IPersonas Juridica, con una antigiiedad no mayor a trein-

ltavo) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales

lque Interviene en el proyecto y suscriben la documenta-
cién técnica.
Copla del comprobante de pago de la tasa municipal co-

irrespondiente.

. |Anexo E del FUHU: Independizaron de terreno rustico/

Habilitacion Urbana

(Certificado de zonlflcaclon y vias expedido por la

IMunicipalidad Provincial.

0\5 RIT}

N
TRA Y

b
!
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&

4.28

169,20

10 (diez)
dias habiles

esa de Partes

Calle Manuel
Lorenzo de
Vidaurre N'448,
Ciudad Nueva

Sub Gerente de
Dllo. Urbano y
GRD.

Sub Gerente de Gerente

Dito. Urbano y Municipal

GRD.
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“REQUISITOS CALIFICACION | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DERECHO DE PPLAZO PARA oy
TRAMITACION () Evaluacion Previa RESOLVER
< INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL : U 1y fomiiaylo Ao PROCEDI- COMPETENTE
Numero y Denominacion / Codigo / (en% UIT {on 8 mbtieo x MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
S oicagon Afio 2016) Positivo | Negativa ﬁ:lfll'::) RACION

20

10, JDocumentacion técnica compuesta por:

« Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coor-
denadas UTM.

- Plano de planeamiento Integral con la propuesta de

Integracion a la trama urbana mas cercana, sefialando

al perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de

suelo y aportes normativos, en concordancia con el
Plan da Desarrollo Urbano aprobado por la Municipali-
dad Provincial correspondiente.

;- Plano del predio rustico matriz, Indicando perimetro,
linderos, areas, curvas de nivel y nomenclatura origi-
nal,segun antecedentes registrales.

- Plano de Independizaclén, sefialando la parcela inde-
pendizada y la(s) parcela(B) rornanente(s),Indicando
perimetro, linderos, érea, curvas de nivel y nomencla-
tura original segun antecedentes registrales.

- Memoria descriptiva Indicando areas, lindaros y medi-
das perimétricas del predio matriz del area Indepen-

dizada y del 6érea remanente.

)AdIclonalmonte, do ser el caso!

11, JFormulario Unlco-Anexo "A", pera copropietarias
personas naturales o Anexo "B" para copropietarios
lpersonas Juridicas

Notas:

b fos planos deberan estar georeforenclados al Sistema
eodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
°2B294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de
atastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y

u Reglamento.

2, lEl Formularlo y sus anexos deben ser visados en todas

sus paginas y cuando corresponda, firmados por el

propietario o por el solicitante y los profesionales que
lIntervienen.

3. ITodos los planos y documentos técnicos deben estar

Eellados y firmados por el profesional responsable de

los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

4. lcuando corresponda el plano de parcelacion Identificara

el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

3. |En caso se solicite la Independizaclén y la habilitacion
lurbana en forma conjunta, el solicitante debera presentar

os requisitos para el procedimiento de habilitacion
lurbana que corresponda. Siendo de aplicacion los plazos

previstos para dicha modalidad.
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DDENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REGUSTOS.

Numoro y Denominacion

Formula-rio
/Codigol
Ubicacién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

"CALIFIGACION

Evaluacion Previa

(en % uIT | (en &N/

Afio 2016)

3,950.00

Auto-
matico

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

" INSTANCIAS DE RESOLUCION DEa
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

~ JLICENCIA DE HABILITACION URBANA:
MODALIDAD A

\\ Base Legal
/\ Ley N' 27972, art.79° (27.05.2003)

y N° 29566, art. 5° (28.07.2010)

(|Ley N 30230(12.07.2014)

4 -
TAC W
oFfmm . o
Be sujetan a esta modalidad:
\:\mal » !
M #) En los terrenos en los que se desarrollen proyectos de

Inversion publica, de asociacion publico-privada o de

. L
|
VI ENDA (23.06.2016)
2 &

concesion privada que se realicen para la prestacion de
servicios publicos esenciales o para la ejecucion de
Infraestructura publica.

d RiT “ Ley N° 29090 arts. 10°, 16° y 31°(25.09.07), y modificado por Ley N‘30494
3 X Q; (02,08.2016).

(45. N° 008-2013-VIVIEN DA arts. 17°, 25° y 32° (04.05.2013), y modificatorias
. N° 014-2015-VMENDA (28.08.2015), modilficdo por el DS, N“009-2016-

A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA:

Requisitos comunas;

« |FUHU por triplicado debidamente suscrito.

N

bopla literal de dominio expedida por el Registro da
IPredios, con una antigiiledad no mayor a treinta (30) dias
naturales.

3. JEn caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
Jurbana no sea el propietario del predio, se debera pre-
fsentar la escritura publica que acredite el derecho de
habilitar.

4. |En caso el solicitante sea una persona Juridica, se acom-
.:aﬁaré vigencia del poder expedida por el Registro de
IPersonas Juridicas, con una antigiiedad no mayor a
ltreinta (30) dias naturales.

IDeclaracion Jurada da habilitacion de los profesionales

que Interviene en el proyecto y suscriben la documenta-
cién técnica.

&, |De ser el caso: Para copropietarios personas naturales,
Formularlo Unlco-Anexo "A": o personas juridicas,

Formularlo Unico-Anexo "B"

Documentacién Técnica:

7. k)ertificado de Zonlficaclén y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcan-

ftarillado y do energia eléctrica, vigentes.

Declaracién Jurada de Inexistencia de feudatarios.
19.{Documentacion técnica, por triplicado, firmada por soli-
fcitante y los profesionales responsables del disefio de
Jacuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacién del terreno concoor-
denadas UTM.

- Plano perimétrico y topografico

» Plano de trazado y lotlzacldn con Indicacion de lotes,
aporteB.vlas y secciones de vias, ejes de trazo y habi-
litaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender la Integracién con el entorno; plano de
pavimentos,con Indicacion de curvas de nivel cada
metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes al di-
sefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

", [Copla del Planeamiento Integral aprobado de correspon-
der.

12 JEstudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder.

13. Jcertificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en

quellos casos en que el predio esté comprendido en el

st.ado de bienes y ambientes considerados co

i de CAJA‘de la M.D.C.N., ubicado en Calle Mar/$.oren$ ;!
G 5

i

7.,

\%pﬁ] Mlu;m

) ’»

Ny Q\ 'lé‘
u/reN ’448, Ciudad Nueva.

s

10 (diez)
dias

habiles

Meso de Partes

Calle Manuel
Lorenzo de
Vidaurre N"44d,
Ciudad Nueva

Sub Gerente de
Dllo. Urbano y
GRD.

Sub Gerente de
Dllo, Urbano y
GRD.

Gerente

Municipal
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

Numoro y Denominacién

Farmula-rlo
/ Codigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION ()

CALIFICAGION”

Evaluacién Previa

(en % UIT
Afio 2016)

322000

(en 61/

Auto-
matico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

| INSTANCIAS DE RESOLUCION DEq
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

14,

15,

N

»

Fnonto cultural monumental y arqueolégico.

bopla del comprobante de pago correspondiente a la

ién Administrativa.
\Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimenta-
clon.

WERIFICACION TECNICA:

«[Formularlo nexo "H"™Iniclo da obra

ja) La fecha de Inicio da la obra y el nombre del Responsable
de Obra.
b) Cronograma de visitas de Inspeccion, constituido por
las verlficclones técnicas, suscrito por el Responsable
de Obra y por el Supervisor de Obra designado por la
Municipalidad.
ic) Copla del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente por verificacion técnica
(Por el nimero total de verificaciones técnicas estable-

cidas en el cronograma de visitas da Inspeccion).

Nolas:

Los planos deberan estar georeferenclados al Sistema
|Geodésico Oficial, segtn lo establecido en la Ley
N'2B294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de
[Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y
su Reglamento.

El Formularlo y sus anexos deben ser visados en todas
Isus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
Intervienen.

Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de
los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
FUHU:Formularlo Unico de Habilitaciones Urbanas.

366

1.90

14450

74,80

pot
Inspeccién

(

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
IMODALIDAD B

Siy N* 27972, art.79" (27.05.2003)
l‘ NU 29090 arts. 10%, 16° y 314(25.09.07), y modificado por Ley N'30494

(10.08.2016).

1(y N 20566, art. 5 (28.07.2010)

|bs. N° 008-2013-VIVIENDA arts. 17°. 25° y 32° (04.05.2013), y modificatorias
DS. N 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015), modificdo por el DS, N“009-2016-
IVIENDA (23.06.2016)

ey N* 30230 (12.07.2014)_

A

N -

-

4

AN
A\
:d«cwd-mocn,mmmmk

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

REQUISITOS GENERALES:

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copla literal de dominio expedida por el Registro de
Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias
naturales.

|En caso que el solicitante de Ia licencia de habilitacion
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar ademas la documentacion que acredita

lque cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso,

a edificar.

EI el solicitante es una persona Juridica se acompafiara
/|

igencia de poder expedida por el Registro de Per

)

ol

20 (veinte)
dias

habiles

esa de Partos

Calle Manuel
Lorenzo de
Vidaurre N'448,
Ciudad Nueva

Stb Gerente de
Dllo. Urbano y
GRD.

Sub Gerente de
Dllo. Urbano y
GRD.

Gerente

Municipal
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> DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

ITOS

Formuladlo
/ Cédigo /
Ubicacién

Numero y Denominacién”

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

VALIFICACION.

Evaluacién Previa

@EH%uUIT | feh )Y

Afio 2016)

3,950.00

Auto-
matico

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE §
RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

0 sujetan a esta modalidad:
0N

S Las habilitaciones urbanas de unidades prediales no
mayores de cinco (05) hectareas que constituyan Islas
rusticas y que conformen un lote Unico, siempre y cuando

N Yyniia el lote no se encuentre afecto al Plan Vial Provincial.

| Las habilitaciones urbanas de predios que cuenten con un

[ l’,‘[ Iy CiA
SLyy; 3
1cA

Planeamiento Integral aprobado con anteridad.

&

p-
TACNA

o
Feaa\rifas

)
o °8

Jhas Juridicas con una anticipacion no mayor a treinta

[30) dias naturales.

3

IDeclaracion jurada de habilitacion de los profesionales

lque suscriben la documentacion técnica.

IDe ser el caso: Para copropietarios personas naturales,

JFormulario Unlco-Anexo "A"; o personas juridicas,

IFormularlo Unlco-Anexo "B"

REQUISITOS ESPECIFICOS:

+ |Certificado de zonificacion y vias.

© ~

- |Certificado de factibilidad de servicios de agua,alcanta-

rillado y de energia eléctrica, vigentes.

Declaracion Jurada de Inexistencia de feudatarios.

10 }Documentacion técnica, por triplicado, firmada por

el solicitante y los profesionales responsables del

\disefio de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacion del terreno con
coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topografico

- Plano de trazado y lotlzacion con Indicacion de lotes,

aporteselas y secciones de vias, ejes de trazo y

habilitaciones colindantes, en caso sea necesario pa-

ra comprender la Integracion con el entorno; plano de

pavimentos,con Indicacién de curvas de nivel cada

metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes al

disefio,ornamentacion y equipamiento de las areas de

recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

-

ICopla de Planeamiento Integral aprobado de correspon-
ider.

12.JEstudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder.
13. |certificado de inexistencia de restos arqueoldgicos, en
bquellos casos en que el predio este comprendido en las
’ista de bienes y ambientes considerados como patrimonio
lcultural monumental arqueoldgico.

14, ICopla del comprobante de pago correspondiente a la
\Verificacion Administrativa.

19, JEstudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimenta-
ctdn.

B. WERIFICACION TECNICA:
1

[Formularlo nexo "H"™Iniclo de obra

la) La fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable
de Obra.

Ib) Cronograma de visitas de Inspeccion, constituido por

las verlficciones técnicas, suscrito por el Responsable

~
N
y

Ra Y

O we Obra y por el Supervisor de Obra designado por la
)]

C

e
V'lyiffrrVifes degAIJA de la M.D.C.N., ubicado en Calle Manuel Lorenzo de Virlauire N°448, Ci@

A

368

144.50
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T REQUISITOS CALIFICACION | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (%) Evaluacién Previa RESOLVER

INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL \ L Y WY Fomliayto Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Numero y Denominacion / Cédigo / (en % UIT (en 6/)1/ vl MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION

Ubicacién i " (en dias RACION
Afio 2016,
0 ) Positivo Negativo habiles)

3,950.00

Municipalidad.

c) Copla del comprobante de pago de la tasa municipal 2.05 80.90
correspondiente por verificacion técnica (por cada

(Por el numero total da verificaciones técnicas estable- Inspeccion)

cidas en el cronograma de visitas de Inspeccion).

INotas:

tos planos deberan estar georeferenclados al Sistema

lllRHuLu , - . ) ) ,
af) } eodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N
1 s
8294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de
' R/DIQ) ) / i e
atastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y

I'A c N /“ u Reglamento.

2. JEI Formularlo y sus anexos deben ser visados en todas

- \ -~ us paginas y cuando corresponda, firmados por e|

0\5‘ lal
>
VO Qo
P'I.a fific
YRR &
¥ bt 4
\,\ acnd /

92 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C A. JVERIFICACION ADMINISTRATIVA: X 5 (cinco)
2 dies habiles Dllo. Urbano y Dllo. Urbano y Municipal

Calle Manuel GRD. GRD.

lpropietario o por el solicitante y los profesionales que

lintervienen.

24

ITodos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de
los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

4. |FUHU:Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas.

Wesa de Partes | Sub Gerente de Sub Gerente dB Gerente

Requisitos comunas:

(Aprobaciéon con evaluacion previa del proyecto FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Lorenzo de
Vidaurre N'44d,
Ciudad Nueva

»

a través de Revisores Urbanos) Copla literal de dominio expedida por el Registro de
Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias

naturales.

Base Legal: 3. lEn caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
Ley N° 27972, art.79° (27,05.2003) lurbana no sea el propietario del predio, se deberé pre-
Ley N° 29000 arts. 10°, 16° y 31°(25.09.07), y modificado por Isentar la escritura pablica que acredite el derecho de

/ Ley N°30494 (02.08.2016), habilitar.

Ley N° 29566, art, 5° (28,07.2010) 4. |En caso el solicitante sea una persona juridica, se acom-

DS, N 008-2013-VIVIENDA arls. 174, 25" y 34¢ (04.05.2013), y modificatorias Paﬁaré vigencia del poder expedida por el Registro de

D.S‘j N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). modificdo por el DS. N°009-2016- Personas Juridicas, con una antigiiedad no mayor a

&

VJyl ENDA (23.06.2016) fireinta (30) dias naturales.

yN° 30230(12.07,2014) 5. JDeclaracion Jurada de habilitacion de los profesionales

lque Interviene en el proyecto y suscriben la documen-

IM'I SN jtacion técnica.

AN . JDe ser el caso: Para copropietarios personas naturales,
<

.\ JFormulario UnicoAnexo "A": o personas Juridicas,

5}
= ') JFormulario UnlcoAnexo "B"

189 sujetan a esta modalidad: iDocumentacion Técnica
7. Qertificado de Zonificaclon y Vias.
1a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por 8- Gertificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcan-
etapas con WFE{?:I\wr&T'W'mO Integral, .tlarllia do y de energia eléctrica, vigentes.
v g, , P ;ﬂechrﬁclon Jurada de Inexistencia de feudatarios.

| Detentacion técnica, por triplicado, firmada por soli-
ol
lljas de CAJA dé' la M.D.C.N., ubicado en Calle Manuel Lorenzo de Vidaune

Ar
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

Numero y Denominacién

Formula-riD
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE
TRAMITACION ()

Evaluacién Previa

(en % UIT
Afio 2016)

3,950.00

(en 6/)1/

Auto-
matico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

|| INSTANCIAS DE RE6OLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

:i- que soliciten venta garantizada de lotes.

) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea de
viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a
habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el
proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de
viviendas edificadas.

Icitante y los profesionales responsables del disefio de

acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno coorde-
nadas UTM.

k- Plano perlmétrico y topografico

- Plano de trazado y lotlzacién con Indicacion de lotes,

apérteselas y secciones de vias, ejes de trazo y

habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para

comprender la integracion con el entorno; plano de

pavimentos,con indicacion da curvas de nivel cada

metro.

m Plano de ornamentacion de parques, referentes al

disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de

recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

", ICopla del Planeamiento Integral aprobado de correspon-

der.

12.|Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder.

13. Jcertificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en

laquellos casos en que el predio esté comprendido en el

istado de bienes y ambientes considerados como patri-

Jmonio cultural monumental y arqueolégico.

14.)copla del comprobante de pago correspondiente a la

WVerificacion Administrativa.

15, \Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimenta-

jcion.

18, Infon'ne Técnico "Conforme" del Revisor Urbano.

17 JEstudio de Impacto Vial aprobado, segln corresponda.

IVERIFICACION TECNICA
18 {Formulario nexo "H'Iniclo de obra
la) La fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsa-
ble de Obra.
Ib) Cronograma de visitas de Inspeccién, constituido por
las verlficclones técnicas, suscrito por el Responsable
de Obra y por el Supervisor de Obra designado por la
L Municipalidad.
) Copla del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente por verificacion técnica
(Por el numero total de verificaciones técnicas estable-
cidas en e| cronograma de visitas de inspeccion).
id) Poliza CAR

Notns:

Ds planos deberan estar georeferenciados al Sistema
ngﬁéslco Oficial, seguin lo establecido en la Ley

8294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de

» (Z.,;a_1 su Vinculacion con el Registro de Predios y
o

L

3.76

2.57

llas de CAJA é.e.'r]a M.D.C.N., ubicado en Calle Manuel Lorenzo de Vidauiie N°44B, Ciudad Nueva.

) <l
£l

~

g

(=)
%

1,

148.60

101.40

inspeccion

por
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REQUISITOS CALm r INSTANCIAS DE RESOLUCION DEi
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) [Evaluacion Previa RESOLVER
3 INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL B EERLY Auto- PROCEDI- COMPETENTE ;
Numero y Denominacion / Cadigo / (en % UIT (en6/)1/ et MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE- o
Ubicacion & oo R (en dias RACION APELACION
Afio 2016) Positivo Negativo At
! habiles)
3,050.00
ku Reglamento.
2. |El Formularlo y sus anexos deben ser visados en todas
Isus paginas y cuando corresponda, firmados por el
Ipropietario o por el solicitante y los profesionales que
lintervienen.
3 ITodos los planos y documentos técnicos deben estar
'sellados y firmados por el profesional responsable de
los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
4. JFUHU:Formularlo Unico de Habilitaciones Urbanas.
A. [VERIFICACION ADMINISTRATIVA: X 50 Mesa de Partes Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente
Requisitos comunes: (cincuenta) Dllo, Urbano y Dllo, Urbano y Municipal
dias habiles Calle Manuel GRD. GRD.

Cs

<
)

(Aprobacién con evaluaciéon previa del proyecto

por la Comision Técnica)

Base Legal
Ley N" 27972, art.79° (27.05.2003)
ey N° 29090 arts. 10°, 16° y 31°(25.09.07), y modificado por Ley N°30494

y Prpsui: /,/ (02.011.2016).
; D

Ley N* 29566, art. 5° (28.07.2010)
DS. N° 008-2013-VIVIENDA arts. 17°, 25°, 32° y 33° (04.05.2013), y modifica-
forias DS. N° 014-2015-VMENDA (28.08.2015), modificdo por el DS. N°009-
2016-VIVIENDA (23.06.2016)

[Ley N° 30230(12.07.2014)

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por

etapas con sujecion a un Planeamiento Integral.

i
/Jb) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea

que soliciten venta garantizada de lotes.

c) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea de

> \ viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a

3 habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el

3 /] proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de

/I viviendas edificadas.

- ]
1
Ofi*e realiza en efectivo y al contado en las venta
X

Y]
SXRROYLOURBAN! Q 4
Y GE 1 RESGO, ,‘7 e e
A\ DENRSABTRES /000 \Z

€N\ g
S (\/‘. )
Y/ ON\\ ,‘J \
o | y
S&Iﬂlk
DF

o

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

'Copla literal de dominio expedida por el Registro de
Predios, con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias
naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
urbana no sea el propietario del predio, se debera pre-
}sentar la escritura publica que acredite el derecho de
thabilitar.

« |En caso el solicitante sea una persona Juridica, se

Jacompaniara vigencia del poder expedida por el Registro
Jde Personas Juridicas, con una antigiiedad no mayor a

ltreinta (30) dias naturales.

. JDeclaracién Jurada da habilitacion de los profesionales

lque Interviene en el proyecto y suscriben la documen-

itacion técnica.

. IDe ser el caso: Para copropietarios personas naturales,

Formulario UnlcoAnexo "A"; o personas Juridicas,

Formularlo Unico-Anexo "B"

IDocumentacion Técnica

7. fCertificado de Zonlficaclon y Vias.

®

- JCertificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcan-

ftarillado y de energia eléctrica, vigentes.

iDeclaracion Jurada de Inexistencia de feudatarios.

. bocumentacién técnica, por triplicado, firmada por soli-

bitante y los profesionales responsables del disefio de

Jacuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacion del terreno coorde-
nadas UTM.

= Plano perimétrico y topografico

+ Plano de trazado y lotizaclon con Indicacion de lotes,
apérteselas y secciones de vias, ejes de trazo y ha-
bilitaciones colindantes, en caso sea necesario para

~ Comprender la Integracion con el entorno; plano de

pdvifhentgs.con Indicacién de curvas de nivel cada

v
Hrliro’ "o AX
N

P

sy

CAJA de IKMA. C.N., ubicado en Calle Manuel Lorenzo de Vidauire

AT

k.gr\l’ L) 1

S 1)

Lorenzo de
Vidaurre N'44ti,
Ciudad Nueva
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s “REQUISITOS CALIFIGACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DERECHO. DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacion Previa RESOLVER

INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 8 ks : FI°'C"‘}:"?"'UI 25 Auto- PROCEDI- COMPETENTE )
Umero y Denominacién odigo % UIT en = MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE-

(en % mético ol Bt APELACION

Ubicacion Afio 2016) Posiivo | Negativo T E

3

- Plano de ornamentacion de parques, referentes al
disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

", Copla del Planeamiento Integral aprobado de correspon-
der.

12, JEstudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder.
3. |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en
laquellos casos en que el predio esté comprendido en el
listado de bienes y ambientes considerados como pa-
hrimonio cultural monumental y arqueoldgico.

14 Estudio de Impacto Vial aprobado, segtin corresponda.
15.|Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimen-
tacion.

186, |Copla del comprobante de pago.

- Por verificacion administrativa. 707 279,30
- Por evaluacion de la Comision Técnica. 195 460.00

- Por levantamiento de observaciones efectuadas por 228 po.00
la Comisién Técnica. ( Por cada especialidad)
17,|Copla del comprobante de pago por derecho de revision 284 116.00

de delegado Ad Hoc, de ser el caso.(por cada delegado)

B. [VERIFICACION TECNICA

18.|Formularlo nexo "H-Iniclo de obra

Ja) La fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsa-
ble de Obra.

b) Cronograma de visitas de Inspeccion, constituido por

las verlficciones técnicas, suscrito por el Responsable
de Obra y por el Supervisor de Obra designado por la

Municipalidad.
an 116.00

por

Jc) Copla del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente por verificacion técnica

(Por el nimero total de verificaciones técnicas estable- Inspeccion
cidas en el cronograma de visitas de Inspeccion).
d) Poliza CAR

Notas:

-

+ JLos planos deberan estar georeferenciados al Sistema
|Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley

IN"26294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de
{Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y

Isu Reglamento.

o

|El Formularlo y sus anexos deben ser visados en todas
'sus paginas y cuando corresponda, firmados por el

~ |propietario o por el solicitante y los profesionales que

7| Pintervienen.

7. Y 5 Todos Ib*plpnos y documentos técnicos deben estar
< X

-

J \‘llellados Ifirmados por el profesional responsable de
¥
]

7
o y alsonta '.l'il . ACA/A (e WMI’b. C.N., ubicado en Calle Manuel Lorenzo de Vidauire 14
2 (e S

\z, &




fe sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios que nD colinden con
areas urbanas o que dichas areas aledafias cuenten con
proyectos de habilitacion urbana aprobados y no ejecuta-
dos, por tanto, la habilitacién urbana del predio requiera de

la formulacién de un Planteamiento Integral.
b) Las habilitaciones urbanas de predios que colinden con
i Zonas Arqueolégicas, Inmuebles previamente declarados

1/ como bienes culturales, o con Areas Naturales Protegidas.

c) Para fines Industriales, comerciales o usos especiales

‘I\ »7\‘

Sy.A.T.

JFormularlo Unico-Anexo "A"; o personas juridicas,

IFormulario Unico-Anexo "B"

iDocumentacion Técnica

7. |certificado de Zonificacién y Vias.

]

« ICertificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcan-

harillado y de energia eléctrica, vigentes.

|Declaracion Jurada de Inexistencia de feudatarios.

«|Documentacion técnica, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacion del terreno coorde-
nadas UTM.

+ Plano perimétrico y topografico

- Plano de trazado y lotlzaclén con Indicacion de lotes,

aportes,vias y secciones de vias, ejes de trazo y ha-

bilitaciones colindantes, en caso sea necesario para

comprender la Integracién con el entorno; plano de

pavimentos,con Indicacién de curvas de nivel cada

metro.

+ Plano de ornamentacion de parques, referentes al

disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de

recreacion publica, de ser el caso.

I+ Memoria descriptiva.

opla del Planeamiento Integral aprobado de corres-
-

onder.,

: 2
. 4 \/¥ -"u‘ & \ Impacto Ambiental aprobado de corresponder.

(W

» \
én*ocfiilo y alconfu"ien las venarias de CAJA ie.lq M.D.C.N., ubicado en Calle Manuel Lorenzo de Vidautre

P> /Il
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EQUISITOS “CALIFICACION®
IREQUISITOS CALI Il INSTANCIAS DE RESOLUCION DE‘
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL % Formuia-riD Aldos PROCEDI- COMPETENTE Pk D
Numero y Denominacién / C.odlgl;t’) / (en % UIT (en6/)1/ wfics * MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
Ubicacién Afio 2016) Positivo | Negativo ﬁ;':)"e':)s RACION
3, 0
flos mismos y firmados por el propietario o solicitante.
4. |La documentacién técnica sera presentada en una copla;
debiendo presentarse las dos coplas adicionales
emita Di C
94) |LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA: X 48 Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente
IRequisitos comunes: (cuarenta y ocho) Dllo. Urbano y Dllo, Urbano y Municipal
(Aprobacion con evaluacion previa del proyecto 1. JFUHU por triplicado debidamente suscrito. dias habiles Calle Manuel GRD. GRD.
por la Comision Técnica) 2. [Copla literal de dominio expedida por el Registro de Pre- Lorenzo de
dios, con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias VidaumeINi448)
naturales Ciudad Nueva
Base Legal 3. JEn caso que el solicitante de la licencia de habilitacién
N* 27872, art, 797 (27,05.2003) urbana no sea el propietario del predio, se deberéa pre-
N’ 29000 wis, 10° 16"y 31%25,00.97), y modificatia por Ley N'30494 sentar le escritura publica que acredite el derecho de
(02.08.20*16). habilitar.
Ley N° 29566, art. 5° (28.07.2010) 4. [En caso el solicitante sea una persona juridica, se
PS. N° 008-2013-VIVIENDA arts. 17°. 25°,32° y 33° (04.05.2013), y modifica- B companaravigencia del poder expedida por el Registro
orias DS. N° 014-2015-VMENDA (28.08.2015), modificdo por el DS. N°009- kio Personas Juridicas, con una antigiiedad no mayor a
J016-VIVI ENDA (23.06.2016) jtreinta (30) dias naturales.
1;ey N° 30:230(12.07.2014) 5. |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales
lque Interviene en el proyecto y suscriben la documen-
ftacion técnica.
¥, JDe ser el caso: Para copropietarios personas naturales,
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

'Numero y Denominacion

Formula-rio
/ Cddigo /
Ubicacién

DERECHO DE
'TRAMITACION (*)

|Evaluacion Previa

(en %' UIT
Afio 2016)

3,950.00

(en SMI

Auto«
‘matice.

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

JINICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Il INSTANCIAS DE REGOLUCION DEM|
RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

13. Jeertificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en

laquellos casos en que el predio esté comprendido en el
stado de bienes y ambientes considerados como patri-
onio cultural monumental y arqueoldgico.

4. |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimen-

ltacion.

15, |Estudio de Impacto Vial aprobado, segtn corresponda,

laprobado en lo supuestos a) y ¢) del nuemeral 17.3 del

reglamento.

16. |Copla del comprobante de pago.

- Por verificacion administrativa,

- Por evaluacién de la Comisién Técnica.

- Por levantamiento de observaciones efectuadas por
la Comision Técnica. ( Por cada especialidad)

17, |Copla del comprobante de pago por derecho de revision

Jde delegado Ad Hoc, de ser el caso.(por cada delegado)

B, VERIFICACION TECNICA:

¥8. }Formulario nexo "H*Iniclo de obra

la) La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsa-
ble de Obra.

b) Cronograma de visitas de Inspeccién, constituido por

las verlflcciones técnicas, suscrito por el Responsable
de Obra y por el Supervisor de Obra designado por la
Municipalidad.

c) Copla del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente por verificacion técnica

(Por el nimero total de verificaciones técnicas estable-
cidas en el cronograma de visitas de Inspeccion).

d) Poliza CAR

Notas:

Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema

Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N'26294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de
Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y
su Reglamento.

"

~ |El Formularlo y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
|propietario o por el solicitante y los profesionales que

Intervienen,

“

Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de

los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

4, |La documentacion técnica sera presentada en una copla;

biendo presentarse las dos copias adicionales cuan-
T e

2
dla)é"mlilén emita Dictamen Conforme.
s Y

o
R P

738
1245

204

30

290,50
480.00
£0.00

116.00

112.00

por
Inspeccion

NOTAEl

1.

s
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

Numero y Denominacién

Formula-riD
/Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

" CALIFICACION

Evaluacion Previa

(en % uiT | (en&HV

Afio 2016)

Auto-
matico

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

| INSTANCIAS DE REGOLUCION DE i
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

Base Legal:

Ley N“ 27972, art.79° (27.05.2003)

Ley N° 29090 arts. 10°, 16° y 31°(25.09.07).
ey N° 29566, art. 5° (28.07.2010)

‘b"."

SEREN N\ nE
\

A

¢ S
&
4y

nifi
yfresup. &
c\'
Facod 2

oﬁTRl
4
?
A
‘.$ IS

vepd 0

5, [MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION
URBANA

N -

=

. N° 008-2013-VIVIENDA art. 35° (04.05.2013) y modificatorias
N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015), modificdo por el DS. N°009- 5.
6-VIVIENDA (23.06.2016)

[

ol o

L

ol

-

o

-

)23
electio y |lcorrh§;n

\%,

e

* ¢, JCNDELRIESGOA
NN DGITTRES VAcH

\

~ e
FUHU por triplicado, debidamente suscrito.

Plenos por triplicado y demas documentacion que sus-
tente su petitorio.

ICopla del comprobantes de pago por el derecho de

Revisién de Proyectos

. |Copla del comprobante de pago de la tasa municipal

Jcorrespondiente a la Verificacion Técnica.
IDe ser el caso: Para copropietarios personas naturales,
[Formularlo Unlco-Anexo "A"; o personas juridicas,

[Formularlo Unlco-Anexo "B"

IMODALIDAD B, C y D: (Revisor Urbano,

FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demas documentacién que sus-
ltente su petitorio.

El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.
ICopla del comprobantes de pago por el derecho de
Revision de Proyectos

bopla del comprobante de pago de la tasa municipal

fcorrespondiente a la Verificacién Técnica.

DAD C YD I

IFUHU, debidamente suscrito,

ion Técnica

IPlanos por triplicado y demas documentacion que

Isustente su petitorio.

, |Copia del comprobante de pago.

- Por verificacién administrativa.

- Por evaluacion de la Comision Técnlca,(por especia-
lidad)

- Por levantamiento de observaciones efectuadas por

la Comision Técnica. ( Por cada especialidad)

. |Copla del comprobante de pago por derecho de revision

e delegado Ad Hoc, de ser el caso.(por cada delegado)

‘Copla del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente a la Verificacion Técnica.
De ser e| caso: Para copropietarios personas naturales,

Formularlo UnlcoAnexo "A"; o personas juridicas,

Formulario Unico-Anexo "B"

Notas:

ILos planos deberan estar georeferenciados al Sistema

|Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley

- |NT28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de

Afa’tro y su Vinculacion con el Registro de Predios y
SN

o i ﬁ\memé.

o\
'8
£l Fé(ml (ario y sus anexos deben ser visados en todas

3.61 142.40

2,05 80,90
por

Inspeccion

4.42 174,60

2.57 101.40
por

Inspeccion

4.54
291

179.40

115.00

203 £0.00

9 115.00

3.01 119.00

por

Inspeccion

10 (diez)

dias habiles

5 (cinco)

dias habiles

20 (veinte)
dias habiles

Mesa de Partes

Calle Manuel
Lorenzo de
Vidaurre N'448,
Ciudad Nueva

Sub Gerente de
Dllo, Urbano y
GRD.

Sub Gerente de
Dllo. Urbano y
GRD.

Gerente

Municipal
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

[PRORROGA DE LICENCIA DE HABILITACION URBA =

Base Legal
nty N° 27972, art. 79', 90°. 92° y 93° (27.05.2003)
ey N° 29090 y modificatorias, art. 11° (25.09.2007)
Ley N° 2B566, art. 5° y 6Y (28.07.2010)
IDS. N° 008-2013-VIVIENDA art. 3° (04.05.2013)
iLey N'27444 articulo IV (11.04.2001)

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Jsus paginas y cuando corresponda, firmados por el
Ibropietario o por el solicitante y los profesionales que
fintervienen.

[ Todos los plBnos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de
los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
La documentacion técnica sera presentada en una copla;
Jdebiendo presentarse las dos copias adicionales cuan-
Ido la Comisién emita Dictamen Conforme.

Procede la modificacion de un proyecto de habilitacion
urbana aprobado, antes de la ejecucion de la modifica-
cion propuesta, siempre y cuando se mantengan o In-
Jcrementen los aportes reglamentarlos aprobados en la
icencia.

En caso las modificaciones propuestas generen un
Jcambio de modalidad de aprobacién, estas deberan ser
Japrobadas de acuerdo a lo regulado para la nueva mo-

Idalidad. Debiendo cumplir con los requisitos exigidos en

Solicitud firmada por el solicitante.
Copla del documento que acredite el numero de la
'Iicencia ylo del expediente.

La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 dias
Pcalendarlos anteriores al vencimiento de la licencia
ﬁateria de prorroga.

ITodo Inicio de ejecucion de obras autorizadas esta sujeto
=H

Ja) Comunicacion de fecha de Inicio de obras a la munici-
palidad, Indicando el proceso edificatorio, con antela-
cién de 15 dias calendarlos en caso de no hberlo decla-
rado en el FUHU.

I)) Suscripcion del cronograma de visitas de Inspeccién
constituido por las verificaciones técnicas.

c) Pago por la verificacion técnica.

IRECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA

Base Legal
ey N° 27972, art.79° (27.05.2003)
Ley N° 29000 arts. 19° y 31°(25.09.07).
Ley Nv 29566, art. 5° (28.07.2010)
DS. N° 008-201"V/\ghj % 811 25* (04.05.2013) y modificatoria DS. N'009-
o16-vmE Mo e B e

\T
NOTA: Elf Jipfaowese teMza le'p efectivo y al contado en Iq?

NhOKLO URBANO] f;
NEN\ELAIESG( ) /

JWSASTRES /I/ /.4

N

23

- ISeccion del FUHU correspondiente a la recepcion de

obra por triplicado.

(Copla literal de dominio expedida por el Registro de Pre-
dios, con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias
naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario del pre-

dio,"e debera presentar la escritura publica que acre-

i€ #Uerecho de habilitar.
\

1 sR'hI solicitante sea una persona juridica, se acom-

Formula-rli
/ Cédigo /
Ubicacion

CALIFICACION.
DERECHO DE PLAZO PARA
TRAMITACION (*) EVaE D REBOLVER

Auto-
font % AT (en S/)1/ b5

Afo 2015) Positivo Negativo

(en dias
habiles)

3,850,00

Gratuito I

dias habiles

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

| INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

Mesa de Partes

Calle Manuel
Lorenzo de
Vidaurre N'448,
Ciudad Nueva

Sub Gerente de
Dlio. Urbano y
GRD.

Sub Gerente de
Dllo, Urbano y
GRD.

Gerente

Municipal

10 (diez)

dias habiles

Mesa de Partes

Galle Manuel
Lorenzo de
Vidaurre N'448,
Ciudad Nueva

Sub Gerente de
Dllo. Urbano y
GRD.

Sub Gerente de
Dllo. Urbano y
GRD.

Gerente

Municipal
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RE6OLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS

TRAMITACION () Evaluacién Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formula-rm Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Numero y Denominacién / Codigo / en 6/)1/ L - <
4 9 en % uir  (en6) mético (en dias MIENTO PARA RESOLVER RE&SCNIEII\E:E APELACION

Ubicacién & " "
Afio 2016

) Positivo Negativo habiles)
3,950.00

pafiara vigencia de poder expedida por el Registro de
Personas Juridica, con una antigiiedad no mayor a

trelnta(30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales

que Interviene en el proyecto y suscriben la documen-
tacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de
los servicios publicos otorgando conformidad a las
obras de su competencia.

Copla legalizada notarlalmente de las minutas que acre-
diten la transferencia de las areas de aportes a las en-
tidades receptoras de los mismos y/o comprobantes de
pago de la redencion de los mismos, de ser el caso.
Copla del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente:

- Sin Variacion 4.43 175.00
- Con Variacion 5.1B 205.00
Notas:

Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
KT2B294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado
de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios
y su Reglamento.

El Formularlo y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
Intervienen.

Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de

los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
Las variaciones que impliquen modificaciones sustan-

ciales, generando la disminucion de las areas de aportes
con las cuales fue autorizada la licencia, deben Iniciar

un nuevo procedimiento de licencia.

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS
EJECUTADAS

Baso Legal

Ley N“ 27972, art.79" (27.05.2003)

Ley N 29090 art. 30° y 314(25.09.07).

Ley N° 29566, art. 5° (28.07.2010)

Ley NU 30494, art. 1v (02.08.2016)

DS. N" 008-2013-VIVIENDA arts. 25°,38° y 39°(04.05.2013). modificado por

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copla literal de dominio expedida por el Registro de Pre
dios,con una antigiedad no mayor a treinta (30) dias
naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario del pre-
dio,se debera presentar la escritura publica que acre-
dite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona Juridica, se
acompafiara vigencia de poder expedida por el Registro
de Personas Juridica, con una antigliedad no mayor a

trginta(30) dias naturales.

20 (veinte) Mesa de Partes Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente
dias Dllo. Urbano y Dllo. Urbano y Municipal
habiles Calle Manuel GRD. GRD.
Lorenzo de
Vidaurre N‘44t),

Ciudad Nueva

el DS N“014-2015-VIVIENQA (28.08.2015), y modificado por el DS. N* OMA' w5. Oecjaraojpn Jurada de habilitacion de los profesionales
2016-VMENDAAMOQbIA--iA X, y' o Eye"ntérVIé\e en el proyecto y suscriben la documen-
C'W
NOTA: El pago *se leallza™n'efectivo y al contado en/las ventanjfi  le CAJA de "A.C.N., ubicado en Calle Manuel Lorenzo de VidaldikA

6ADE V| g AT. =
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	TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
	RECTIFICACION DE RESOLUCION POR ERROR MATERIAL

ARITMETICO EN ACTO ADMINISTRATIVO, OCA6IO- 

ADO POR LA ADMINISTRACION
	QUEJA POR DEFECTOS DE TRAMITACION, O LO QUE SUPONGAN 

PARALIZACIÓN, INFRACCON DE PLAZO6 ESTABLECIDOS 

LEGALMENTE, INCUMPLIMIENTO DE DEBERES FUNCIONALES U 

OMISION DE TRAMITES QUE DEBEN SER SUBSANADOS ANTES DE 

LA RESOLUCION DEFINITIVA
	DESISTIMIENTO DEL PROCEDIMIENTO O DE LA 

PRETENSION
	DESISTIMIENTO DE RECURSOS IMPUGNATIVOS EN 

GENERA
	DENUNCIA DE HECHOS CONTRARIOS AL ORDENAMIEN­ 

TO LEGAL COMETIDOS POR PERSONAL AL SERVICIO 

DE LA MUNICIPALIDAD
	RECURSO DE RECONSIDERACION EN CONTRA DE 

RESO­ LUCION QUE DESESTIMA LA SOLICITUD DE 

ACCESO A LÁ INFORMACION
	RECURSO DE APELACION EN CONTRA DE RESOLUCION 

ÜUE DESESTIMA LA SOLICITUD DE ACCESO A LA

INFORMACION
	ACCESO A LA INFORMACIÓN
	AUTENTICACIÓN, FEDATEO DE DOCUMENTOS O 

CERTIFICACION DE FIRMAS
	CERTIFICACIÓN DE DOCUMENTOS
	INSCRIPCIÓN ORDINARIA DE NACIMIENTO
	INSCRIPCION EXTRAORDINARIA DE NACIMIENTO DE 

MENOR DE EDAD
	INSCRIPCION  EXTRAORDINARIA  DE  NACIMIENTO  

DE MAYOR DE EDAD
	INSCRIPCIÓN  DE HIJOS DE PERUANOS 

NACIDOS EN EL EXTERIOR
	INSCRIPCION DE NACIMIENTO CON PRESUNTO  PROGENITOR
	RECONOCIMIENTO  VOLUNTARIO  DE  PATERNIDAD 

O MATERNIDAD
	ANOTACIONES MARGINALES EN  PARTIDA DE NACIMIENTO
	Rectificación administrativa

DE ACTA DE NACIMIENTO, 

MATRIMONIO O DEFUNCIÓN, 

OR ERROR U OMISION
	INSCRIPCION  DE   ADOPCIÓN JUDICIAL O NOTARIAL
	MATRIMONIO CIVIL
	COPIA CERTIFICADA DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O
	COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS DEL 

ARCHIVO DEL REGISTRO CIVIL
	COPIA CERTIFICADA VISADA POR EL ALCALDE 

ARA USO EN EL EXTRANJERO
	CONSTANCIA DE SOLTERÍA Ó VIUDEZ
	REPROGRAMACIÓN DE FECHA

DE MATRIMONIO (PEDIDO EFECTUADO 

CON ANTICIPACIÓN)
	PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRA MUNICIPALIDAD
	CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION DE NACIMIENTO
	PRESENTACION DE DESCARGOS POR NOTIFICACION DE LIQUDIACION TRIBUTARIA
	DESCARGO DE NOTIFICACION MUNICIPAL POR DEUDA 

TRIBUTARIA
	PRESENTACIÓN DE DECLARACIÓN 

JURADA PARA LA INSCRIPCIÓN
	PRESENTACIÓN DE DECLARACIÓN 

URADA RECT1FICATORIA QUE AUMENTA 

MANTIENE LA BASE IMPONIBLE
	PRESENTACIÓN DE DECLARACIÓN 

JURADA RECT1FICATORIA QUE DISMINUYE 

LA BASE IMPONIBLE
	PRESENTACIÓN DE DECLARACIÓN JURADA DE TRANSFERENCIA O   DESCARGO
	PRESENTACIÓN DE DECLARACIÓN 

JURADA DE CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL 

Y/O DATO6 DEL CONTRIBUYENTE
	PRESENTACIÓN  DE  DECLARACIÓN  JURADA  PARA  COMUNICAR  EL 

BOLETAJE O SIMILARES, EN CASO DEL IMPUESTO A

OS ESPECTÁCULOS PÚBLICOS NO DEPORTIVOS
	LIQUIDACIÓN DEIMPUESTO A LOS

JUEGOS
	LIQUIDACIÓN DEL IMPUESTO A LO8 

Espectáculos públicos no 

DEPORTIVOS
	SOLICITUD DE BENEFIOCIO TRIBUTARIO  Y PENSIONISTA
	SOLICITUD DE INAFECTACIÓN,

XONERACIÓN O BENEFICIO TRIBUTARIO
	RECURSO DE RECLAMACIÓN
	SOLICITUD DE DEVOLUCIÓN EN MATERIA  TRIBUTARIA
	SOLICITUD DE COMPENSACIÓN EN

MATERIA TRIBUTARIA
	SOLICITUD DE PRESCRIPCIÓN EN MATERIA TRIBUTARIA                                                                       1   IATERIA TRIBUTARIA
	RECURSO DE RECLAMACIÓN CONTRA   RESOLUCIÓN DE PÉRDIDA DE   FRACCIONAMIENTO EN MATERIA   TRIBUTARIA
	RECURSO DE APELACIÓN DE RESOLUCIÓN

QUE RESUELVE RECURSO DE 

RECLAMACIÓN
	RECURSO DE APELACION DE PURO DERECHO
	RECURSO DE APELACIÓN DE  NEGATORIA DE COMPENSACIÓN,  Afectación o prescripción
	RECURSO DE RECONSIDERACIÓN   CONTRA MULTAS ADMINISTRATIVAS
	RECURSO DE RECONSIDERACIÓN   CONTRA MULTAS ADMINISTRATIVAS
	RECURSO DE APELACIÓN CONTRA 

Resolución que declara infundado 

o improcedente el recurso de 

reconsideración contra multas 

administrativas
	SOLICITUD  DE  PRESCRIPCIÓN  DE  MULTAS   ADMINISTRATIVAS
	SOLICITUD DE DEVOLUCIÓN Y 

CQMPENSACIÓN DE MULTAS 

ADMINISTRATIVAS
	APELACIÓN CONTRA RESOLUCIÓN QUE 

RESUELVE RECURSO DE

RECONSIDERACIÓN CONTRA LA PÉRDIDA 

DE FRACCIONAMIENTO POR MULTAS 

ADMINISTRATIVAS
	FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS
	FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS POR  MULTAS ADMINISTRATIVAS
	CERTIFICADO DOMICILIARIO
	CERTIFICADO NEGATIVO O POSITIVO DE PROPIEDAD
	EXPEDICIÓN DE ESTADO DE CUENTA DE TRIBUTOS
	REIMPRESIÓN DE DJ, HR, HIA Y HL - IMPUESTO PREDIAL Y 

ARBITRIOS
	CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO
	COPIA  DE  DOCUMENTOS  TRIBUTARIOS  DEL ARCHIVO
	CERTIFICADO DE CONTRIBUYENTE
	VISACION  DE  PLANOS  PARA  TRAMITE  DE PRE6CRIP- 

ClÓfl ADQUISITIVA DE DOMINIO O TITULO
	VISACION DE PLANOS PARA TRAMITE DE RECTIFICA­ 

CION DE AREAS, LINDERO6 Y MEDIDAS PERIMETRICAS
	CONSTANCIA DE POSESION PARA LOS FINES DE 

OTORGAMIENTO  DE  LA  FACTIBILIDAD  DESERVICIOS 

BASICOS
	CERTIFICADO CATASTRAL
	FICHA CATASTRA
	CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE VIAS Y

NUMERACION PREDIAL MUNICIPA
	CERTIFICADO DE UBICACIÓN DE TERRENO FUERA O 

DENTRO DEL AREA URBANA O DE EXPANSION URBANA
	CERTIFICADO DE VISACION DE LINDEROS Y MEDIDAS 

PERIMETRICAS
	RESELLADO O AUTENTICACION DE COPIAS DE 

PLANOS O DE DOCUMENTOS TECNICOS
	CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO
	CERTIFlCADO DE HABITABILIDAD
	CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO, PARA 

RRENOS DESTINADOS A COMERCIALIZACION DE 

OMBU6T1BLE6, LIQUIDO DE PETROLEO, GAS 

LICUADO, Y SIMILARES, O PARA APERTURA DE

CALES DE VENTA DE GAS O 6IMILARES
	CERTIFICADO JURISDICCIONAL
	CERTIFICADO DE PARAMETROS 

URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS
	CERTIFICADO DE CONFORMIDAD Y FINALIZACIÓN DE  EJECUCIÓN DE OBRA PARA AUTORIZACION  EN LA VlA PÚBLICA
	DUPLICADO  DE  LA  LICENCIA  DE  FUNCIONAMIENTO
	DUPLICADO DE LA AUTORIZACION DE ANUNCIO Y PU- 

: j BLICIDAD EN EL EXTERIOR
	EXPEDlCIÓN DE CONSTANCIA POR EJERCER EL  COMERCIO EN LA VIA PUBLICA
	IMPLICADO  DEL  CERTIFICADO  DE  INSPECCIÓN   TÉCNlCA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
	DUPLICADO DEL PERMISO DE OPERACIÓN PARA 

PRESTAR EL SERVICIO CON VEHICULOS MENORES
	DUPLICADO DE LA AUTORIZACION PROVISIONAL DE   ESTACIONAMIENTO DE VEHICULOS MENORES
	ACUMULACION DE PREDIOS
	INDEPENDIZACIÓN O PARCELACIÓN DE TERRENOS 

RÚSTICOS
	LICENCIA DE HABILITACIÓN URBANA: 

MODALIDAD A
	LICENCIA DE HABILITACION URBANA 

MODALIDAD B
	LICENCIA DE HABILITACIÓN URBANA MODALIDAD C
	LICENCIA DE HABILITACIÓN URBANA MODALIDAD C
	LICENCIA DE HABILITACIÓN URBANA MODALIDAD D
	MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACIÓN 

URBANA
	PRÓRROGA DE LICENCIA DE HABILITACIÓN URBA
	RECEPCIÓN DE OBRAS DE HABILITACIÓN URBANA
	REGULARIZACIÓN DE HABILITACIONES URBANAS 

EJECUTADAS
	REVALIDACION DE UCENCIA DE HABILITACION URBANA
	SUBDIVISIÓN DE LOTE URBANO
	RECURSO DE APELACION CONTRA EL DICTAMEN DE 

LA COMISION TECNICA DIGTRITAL QUE DESESTIMA
	ANTEPROYECTO EN CONSULTA
	PARA LA MODALIDAD C Y D
	CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICA­ 

CIÓN SIN VARIACIÓN - PARA TODAS LAS

MODALIDADES A, B, C y D
	UCENCIA DE EDIFICACIÓN
	LICENCIA DE EDIFICACIÓN - MODALIDAD B
	OBRAS DE AMPLIACIÓN O REMODELACIÓN DE UNA EDI- 

FlCACIÓN EXISTENTE
	DEMOLICIÓN PARCIAL
	UCENCIA DE EDIFICACIÓN - MODALIDAD C
	DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES
	DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES
	UCENCIA DE EDIFICACIÓN - MODALIDAD D
	LICENCIA DE EDIFICACIÓN - MODALIDAD D
	LICENCIA DE EDIFICACIÓN EN VIAS DE REGULARIZACIÓN
	MODIFICACIÓN DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE   EDIFICACIÓN
	MORIFICACIÓN DE UCENCIA EN LA MODALIDAD CYD-   ' COMISIÓN TÉCNICA
	MODIFICACIÓN DE LICENCIA EN LA MODALIDAD C y D 

CON EVALUACIÓN DE REVISORES URBANOS
	PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACIÓN
	PRÓRROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACIÓN
	REVALIDACIÓN DE LICENCIA DE EDIFICACIÓN
	RECURSO DE APELACION EN CONTRA DEL DICTAMEN 

DE LA COMISION TECNICA DISTRITAL QUE DESET1MA 

LA LICENCIA DE EDIFICACION
	AUTORIZACIÓN  PARA  INSTALACION  DE  CONEXIONES                                  1. 

DOMICILIARIAS
	AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION, REFACCION 

Y/O MODIFICACION DE BERMAS LATERALES, 

BARDINELE6 Y VEREDAS EN AREAS DE USO PUBLICO 

EN VIAS ARTERIALES, COLECTORAS Y LOCALES
	AUTORIZACIÓN PARA EJECUCION DE TRABAJOS 

TEMPORALES EN AREAS DE USO PUBLICO EN VIAS
	AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE 

INFRAESTRUCTURA EN TELECOMUNICACIONES
	REGULARIZACIÓN DE AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA EN TELECOMUNI­   CACIONES.
	AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS DE 

INFRAESTRUCTURA ELECTRICA
	LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS 

CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON IT6E BASICA 

EX -POST
	LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS 

:ON UN ÁREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BÁSICA 

¡X - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA 

AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO 

(LUMINO6O O ILUMINADO) Y/O TOLDO
	LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON  UN ÁREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON  É BÁSICA EX-ANTE
	LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS 

ON UN ÁREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON 

t-SE BÁ6ICA EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA CON
	UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS

CON UN ÁREA DE MAS 100 M2 HASTA 500 M2

CON IT6E BÁ6ICA EX-ANTE EN FORMA CONJUNTA

CON LA AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO

(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO
	LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS 

QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 

MULTIDISCIPLINARA (MAS DE 500 M2)
	LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS 

UE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O

ULT1DISCIPLINARIA (MA6 DE 500 M2) EN FORMA 

CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO 

PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O 

TOLDO
	LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS 

QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 

MULTIDISCIPLINARA (MAS DE 500 M2) EN FORMA 

CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO 

PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O 

TOLDO
	UCENCIA  DE  FUNCIONAMIENTO:  MERCADOS  DE 

ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 

COMERCIALES (UCENCIA CORPORATIVA)
	LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE 

ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 

COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN 

FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE 

ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A 

FACHADA) Y/O TOLDO
	LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE 

ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 

COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN 

FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE 

ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO)

(O TOLDO
	UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO-CESIONARIOS 

)N un Area de hasta ido M2 con itse

BASICA EX POST
	UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO-CESIONARIOS 

con un Area de hasta iod M2 con itse

3ASICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA 

i

AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE
	LICENCIA  DE  FUNCIONAMIENTO-CESIONARIOS   CON UN ÁREA DE HASTA 100 M2 CON IT6E  BASICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA   AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO   (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO
	LICENCIA  DE  FUNCIONAMIENTO-CESIONARIOS   CON UN ÁREA DE HASTA 100 M2 CON IT6E  BASICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA   AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO   (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO
	LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO-CESIONARIOS CO UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2
	LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO-CESIONARIOS   CON UN AREA DE MA6 DE 100 M2 HASTA 500 M2.   ON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA   ON LA AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO  SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO
	LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO-CESIONARIOS   CON UN ÁREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2.   CON IT6E BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA   CON LA AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO   (LUMINO6O O ILUMINADO) Y/O TOLDO
	UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO-CESIONARIOS 

con un Area de mas de 500 M2, en forma 

CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO 

PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) 

Y/O TOLDO
	UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO-CESIONARIOS 

con un Area de mas de 500 M2, en forma 

CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO 

PUBLICITARIO (LUMINO8O O ILUMINADO)

Y/O TOLDO
	CESE DE ACTIVIDADES (LICENCIAS DE FUNCIONA 

MIENTO Y AUTORIZACIONES CONJUNTAS)
	MODIFICACIÓN DE DATOS DE LA 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 

MANTENIENDO EL AREA Y GIRO
	AUTORIZACION PARA EVENTOS PUBLICOS (FERIAS,   (RIFAS, TÓMBOLAS, CONCURSOS, SORTESO Y BINGOS)
	AUTORIZACIÓN PARA USO DE EQUIPOS DE SONIDO   EN ANUNCIO Y PUBLICIDAD (PERIFONEO)
	AUTORIZACION PARA LA INSTALACIÓN DE AFICHES O

CARTELES, BANDEROLAS O PANCARTAS EN 

E8PACIOS AUTORIZADO
	AUTORIZACIÓN PARA LA 

INSTALACION DE ELEMENTOS DE 

PUBLICIDAD EXTERIOR Y/O

ANUNCIOS
	AUTORIZACION DE ANUNCIO SIMPLE Y/O TOLDO 

ADOSADO FRONTALMENTE A LA FACHADA
	INSPECCIONES TÉCNICAS DE SEGURIDAD EN 

EDIFICACIONES  BÁSICA  (Ex  Post):  APLICABLE  PARA 

MÓDULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE LOS 

MERCADOS DE ABA8TOS, GALERIAS Y CENTROS 

COMERCIALES
	LEVANTAMIENTO  DE  OBSERVACIONES  DE  LA 

INSPECCIÓN TECNICA DE SEGURIDAD EN 

EDIFICACIONES BÁSICA
	INSPECCIONES TÉCNICAS DE SEGURIDAD EN 

EDIFICACIONES BÁSICA
	LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA   INSPECCIÓN TECNICA DE SEGURIDAD EN   EDIFICACIONES BÁSICA
	INSPECCIONES TÉCNICAS DE SEGURIDAD EN   IDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/O ESPECTÁCULO  LICO HASTA 3000 ESPECTADORES
	PERMISO DE OPERACIÓN A PERSONAS JURIDICAS 

PARA PRESTAR EL SERVICIO CON VEHICULOS 

MENORES
	RENOVACIÓN DE PERMISO DE OPERACIÓN A 

PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL 

SERVICIO CON VEHICULOS MENORES
	AUTORIZACION PROVISIONAL PARA ZONA DE 

ESTACIONAMIENTO  DE  VEHICULOS  MENORES, 

SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL 

DE PA6AJEROS
	RENOVACION DE AUTORIZACION PROVISIONAL 

PARA ZONA DE ESTABLECIMIENTO DE VEHICULOS 

MENORES, SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO 

ESPECIAL DE PASAJEROS
	MODIFICACION O AMPLIACION DE LA AUTORIZACION 

PROVISIONAL PARA ZONA DE ESTACIONAMIENTO 

DE VEHICULOS MENORES
	MODIFICACIÓN DEL REGISTRO MUNICIPAL DE 

VEHICULOS MENORES POR CAMBIO DE DATOS
	MODIFICACIÓN  DEL  REGISTRO  MUNICIPAL  DE 

VEHICULOS MENORE6 POR CAMBIO DE 

DENOMINACION O RAZON SOCIAL
	MODIFICACIÓN DEL REGISTRO MUNICIPAL DE 

VEHICULOS MENORES POR INCREMENTO DE 

VEHICULOS
	RECONOCIMIENTO DE PERSONAS JURIDICAS PARA 

EL BERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL CON 

VEHICULOS MENORES
	INSCRIPCION DE BENEFICIARIOS EN EL PROGRAMA 

DEL VASO DE LECHE
	CONFORMACION E INSCRIPCION DE COMITÉ DEL                                              1 

PROGRAMA DEL VASO DE LECHE
	APROBACION DE LA CONSTITUCION DE JUNTA

VECINAL COMUNAL
	RENOVACION DEL CONCEJO VECINAL O DIRECTIVA  
	RECO CIMIENTO DEL CONCEJO VECINAL COMUNAL 

O DIRECTIVA DE LA ORGANIZACIÓN
	ACTAS DE COMPROMISO 80BRE FILIACION EXTRA

MATRIMONIAL, COLOCACION FAMILIAR O 

INCUMPLIMIENTO DE LOS DERECHOS DEL NIÑO, 

Y OTROS CASOS
	CONCILIACIONES EXTRAJUDICIALES SOBRE  ALIMENTOS, TENENCIA O REGIMEN DE VISITAS
	RECONOCIMIENTO E INSCRIPCION EN EL PADRON 

DEL PROGRAMA ADULTO MAYOR
	RECONOCIMIENTO E INSCRIPCION EN EL REGISTRO ORGANIZACIONES EN OMAPED, ADULTOS   MAYORES,  JOVENES  U  OTRAS  ORGANIZACIONES   SOCIALES
	INSCRIPCION Y AUTORIZACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD (PCD)
	AUTORIZACIÓN ADMINISTRATIVA Y RENOVACION PARA LA CONDUCCION DE UN PUESTO EN EL MERCADO MUNICIPAL
	CAMBIO DE TITULAR EN LA CONDUCCION DE UN 

PUESTO DE MERCADO MUNICIPAL
	EXPEDICION Y RENOVACIÓN DE CARNÉ DE SANIDAD 

PARA MANIPULACION DE ALIMENTOS
	DUPLICADO DE LA AUTORIZACION ADMINISTRATIVA PARA INDUCCION DE PUESTO EN EL MERCADO
	EXPEDICIÓN DE CONSTANCIA POR CONDUCCION DE 

PUESTOS
	DUPLICADO DE CARNÉ DE SANIDAD PARA MANIPULA­ 

CION DE ALIMENTOS (por robo, pérdida o deterioro
	REGISTRO MUNICIPAL DE CANES 

CANES PELIGROSOS
	RESOLUCIÓN DE CONTRATO, ORDEN SE SERVICIO Y 

ORDEN DE COMPRA DE CONTRATACIONES DE BIENES 

Y 6ERVICIOS MENORES EIGUALE6 A 8 U.I.T

